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Debitoren

LE" Debitoren ‘

Im Programm Debitoren werden die offenen Posten aus Regie-
oder Projekt-Rechnungen verwaltet, Zahlungseingange erfasst, Mahnungen
geschrieben und die Rechnungsdaten an eine FIBU-Schnittstelle {ibergeben.

Das Programm ist anzuwahlen liber den Knopf Debitorenim Hauptmenii oder
Uber das Drop-Down-Menii unter Kaufmdannisch » Zahlungsverkehr » Debitoren.

Folgende Funktionen stehen lhnen in der Debitorenverwaltung zur Verfiigung.
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Debitoribersicht: Stapelvérarbeitung Gukschrifben  Sicherheiten  Listen drucken  FiBu Export | Einstellungen

Bei allen Tabellen in der Debitorenverwaltung kénnen Sie liber Rechtsklick die
Darstellung der Spalte vorgeben. Sie konnen die Spalten durch Anhaken in der
Kopfzeile ausblenden oder einblenden.

Rechtsklickfunktionen

Auswahl

Bl 1]

YerbuchBetrag
Gshr

Kdmr
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Bl &L BLE]
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Beschreibung

Zuriicksetzen

[EL

Debitoriibersicht

DebIorbersEt |1y der Debitoreniibersicht werden alle gebuchten Rechnungen aus
Regie und aus Projekt angezeigt und kdénnen bearbeitet werden.

Debitoren suchen

Unter der Funktionsleiste im Kdstchen haben Sie die Moglichkeit nach einer
speziellen Rechnung zu suchen. Hier geben Sie bitte die Rechnungsnummer des
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gesuchten Vorgangs ein. Bitte bestdtigen Sie mit der Entertaste. Die gewiinschte
Rechnung wird angezeigt.

Genaue Informationen lber den Kunden, Rechnungsdaten, Betrage, Statistik,
Gewadhrleistung, Blirgschaftsurkunde, externe Bemerkungen und Buchungen
werden detailliert sichtbar.

387654 Kunde  Daten | Botidgs [Brutto]
Namel |Spka-Soft GmbH & Co. KG | Vorghr (123458 | Mahngebiihr
Nemez [Software | FechDatum | 26.03. 20 | Skenta
Stabe |G Zahlungsziel | 0 | |26 032010 Minderung
PLZ/O® | Skontoziel | 0 | 26032010 | Gutschrift
Bank |Sporkasse Mainfranken | Faligam |26p3zoio | Sicherheit
Bz | ooo | Sachbearbeiter | T Gewahrlst
KontoMr (201680 | KST Zahlbetrag
Bankeinzug MwWSt 00 = OP-Betrag | 500.00]
FBT;T:: — Druckwahrung  ©
- Stotistik [Netio] - Gewshrleistung/Biirgschafturkunde | [ Enterne Bemerkung
Material | Blirgschan | 0.00]
Lobn | Gewshideistung | 0.o0]
Watung [0 Vemrsgbeginn | 03052010
Sondenata | Vemragende | n30s52012]
Fremdigistung |
Buchunaen
Bemetkung | FibuGebucht |
=] X
[ Beabsiten | [ Zahlungseingang |

Wenn Sie auf den Pfeil mit der linken Maustaste gehen, dann kénnen Sie eine
Standard - Suchabfrage auswahlen.

Debitariibersicht | Stapelverarbeitung

2 @8 R ™

Gutschriften  Sicherheiten  Listen drucken  FiBu Export | Einstellungen

| ‘L—| | E v Diaten Betrage [Brutta]
Offene Rechnungen
RechMr  +  KdNr KdMame Vorgh :l Hlechhiigl|Fin 040123 RechBetrag 49.980.00
Bezahlte Rechnungen -
Laul b Warghr V100133 Mahngebiite 0.00
. Alle Rechnungen
R10/0118 1952 Funk, Karl WA 94 41 FechDatum |21.11 2007 Skonta
« | Ungenaue Suche
RI0/0117 1962 Kunze Hans  |W100193 1.9 rer 67 Zahlungsziel 29112007 Minderung
AL L0 pshe GAlIE 3500 PLZ/0rt [47076 Wiirzburg Skontoziel |I| 21.11.2007 Gutschiift
RI0/A0I1S 1952 | Furk, Karl V100191 583,10
Bark | Falig am [29.11.2007 Sicherheit
ROGO0E0 1090 |Herbert POS0039 4197,23
ROG0054 1954 100002 2:320,00 wzfp SIS [P Gewdhet [ 0.00]
100013 500 SykaSoit viomss Kontohe [ KST 0o Zahbetrag 0.00
E5438 500 Syka-Soft B3 Bankeinzug MwSt 00 e OP-Betrag 49.980,00
Mah
343434 1940 |GC 100203 ahnen Druckwahurg | £17
324234 1305 Elmer.Karl V100198 FiBu-Konto |50850
1589 1962 Kunze Hans | V100195 Statistik [Metta) Gewahrleistung/Biirgschalturkunde Externe Bemerkung
070050 1503 Behmke, Tho... | V100157 M aterial 42.000,00 Biirgschaft 0,00
s S Lot Gemsiasting

Buchungesn

D atum S/H Betrag ~ GegenKonto Konto intern Bemerkung FibuGebucht

136.109,93

14 Satze | 2] |

l Bearbeiten l [ Zahlungseingang

sykasoft Debitoren Seite 2 von 22



sykasoft.

Wahlen Sie ungenaue Suche als Option, wenn Sie auch nach Teilbegriffen
suchen mochten. Z.B. bei KdName Sykasoft nach ,,Syka“ suchen, ist die
ungenaue Suche deaktiviert, miissten Sie in diesem Beispiel ,,Syka*“ eingeben,
damit ,,Sykasoft“ gefunden wird.

Alle ausgewahlten Rechnungen werden angezeigt.

Rechtr w | KdMr E.dMame “arghtr OFEetrag
ROG4ES1Z 500 SykaSeft Poa465123 0,00
FA00106 | 500 | 5pka-Soit [viomza | 595,00
FA00105 |500 | Sykasaft [viomze | 351113
RIOOIOZ 500 | SykaSot  |VIOOI76 | 0.00
RI0/01T1 1952 |Furk Kad V100184 | 220,15
RI0/O110 1958 |BTZ 'wiicbug |v100183 | 9153
RI0/0103  |1943  Behmke-Han. V100182 | 196,35
RID/OIDE 1903 | Behmke. Tho.. V100181 | 595,03
R10/0107  |1953 | Himmer, Mich.. | V100180 | 44353
ROSO0BE 1954 | |vosooes | 0.00
ROBONGS 1090 | Herbet |Posonss | 230,98
ROA00GA 1954 | |Posoosz | 0,00
ROTOOE 1954 | [wosopan | 0,00
ROTO0G] [1954 | |voroioz | 0,00
ROBOOED 1354 | |PosDO3I | 0,00
ROBO059 1940 |GC |vosoim | 0.00
ROBOOSE  |1940 | GC |Poso0az | 0.00
ROBOOST | 1954 | |voeoton | 0,00
ROBOOSE 1952 | Furk.Kal | PD4DO22 | 0,00
ROBO0GS 1984 |oomoz | 0.00
ROBOOS4 | 1954 | (100003 | 0,00
ROSOD40 1954 | |vosoomr | 0.00
ROS0D34 | 1947 | Gibel, Christian | VOS00ES | 0.00
ROS0032 1941 |Richter + Fre.. |POSOOZT | 0.00
F.327.94

30 Satze | [£])

Hier haben Sie die Moglichkeit, durch das Anklicken mit der linken Maustaste auf
der Tabellenkopfzeile nach der ersten oder nach der letzten Rechnungsnummer
zu sortieren. Bei jeder anderen Rubrik haben Sie ebenso die Moglichkeit der
Sortierung.

Detailauswahl

Um eine Detailauswahl zu verwenden gehen Sie bitte mit der linken Maustaste

auf
Es offnet sich die Detailsuchmaske.
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n Detailsuche

Suchmakroz anlegen / bearbeiten
Suchrmakna | w I

Eezeichnung ||_ |
Global []

At |_.-’-‘«I|e Rechnungen ;'

Kunde |

RechMr |

|
WorgangMr | !
OFBetrag |0.00 [

D atum | v—!

[] Suchfenster nach Suche schiiefen

[ Suchen l [ Abbrechen l

Folgende Optionen stehen lhnen hier zur Verfiigung:

Suchmakros

Die Suchmakros konnen Sie ijber individuell neu anlegen. Um ein
gespeichertes Suchmakros abzurufen gehen Sie bitte mit der linken Maustaste
auf den Pfeil , und wahlen Sie das gewiinschte Makro aus. Hier tragen Sie die
gewiinschte Rubrik ein, z. B. ,,offen letzter Monat“. Wahlen Sie bitte das Datum
aus. Danach gehen Sie bitte auf den Button ,,Speichern®. Mochten Sie eine

Auswahl l6schen, so gehen Sie bitte auf das Kreuz .

Global

Wenn Sie mochten, dass jeder Arbeitsplatz die gleichen Detailsuchmakros hat,
so setzen Sie bitte einen Haken mit der linken Maustaste in das viereckige Feld
»,Global“. Ist der Haken gesetzt, so hat jeder Mitarbeiter die Detailsuche z. B.
»offen letzter Monat*.

Setzen Sie den Haken nicht, so ist nur eine lokale Anwendung moglich. Die

Detailsuche wird dann nur an dem Rechner angezeigt, wo sie auch angelegt
wurde.
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Art
Hier konnen Sie durch Anklicken des Pfeils mit der linken Maustaste die

gewiinschte Rubrik wahlen. Entweder offene Rechnungen, alle Rechnungen,
bezahlte Rechnungen oder iiberzahlte Rechnungen.

Kunde

Bei Kunde geben Sie die gewiinschte Kundennummer oder den Kundennamen
ein.

Rechnungsnummer

Bitte die genaue Rechnungsnummer als Suchoption eingeben. Es wird nach der
genauen Rechnungsnummer gesucht und angezeigt.

Vorgangsnummer

Bitte die genaue Vorgangsnummer eingeben. Die Rechnung mit der
Vorgangsnummer wird angezeigt.

OP — Betrag

Hier konnen Sie den Rechnungsbetrag als Suchkriterium eingeben. Die Rechnung
mit diesem OP-Betrag wird angezeigt.

Eine bestimmte Suchtoleranz beim OP-Betrag konnen Sie unter e
Debitoren/Vorgaben/Globale Einstellungen/OPSuchen Toleranz eingeben.

Datum

Wenn Sie mit der linken Maustaste auf den Pfeil gehen, so konnen Sie
zwischen folgenden Suchkriterien auswahlen: £ingrenzung; Heute; Aktueller
Monat; Letzter Monat; Aktuelles Jahr; Letztes Jahr; 1. Quartal bis 4. Quartal.

Sie haben jedoch auch die Moglichkeit einen Haken bei [ Sushfenster nach Suche schiiefen
zu setzen. Dann auf ,,Speichern®.

Haben Sie Ihr Suchkriterium ausgewahlt, so gehen Sie auf den Button ,,Suchen®.
Mochten Sie die Detailsuche beenden, gehen Sie bitte auf den Button,,
Abbrechen®.
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Buchungen bearbeiten

Bei jeder ausgewahlten Rechnung werden immer die vorgenommenen
Buchungen im unteren Bereich angezeigt.

Buchungen

D atum S/H Betrag Gegenkonto = Kaonta intern Bemerkung Fibul ebucht
a5 ng M aterial u
25.02.2009 = 7.B99,37 | 8410 Schluzsrechnung | MNeu [l
03022010 | H 5.000,00 | 22222222 Zahlungssingang | Stapslbuchung E
25022009 | 5 | 204480 [Lohn : ]
03022010 | H | 263937 | Zahlungssingang | Fl
03032010 | H 23098 | Gewahileistung | 3.0% aus 7.699.37 [l

Diese vorgenommenen Buchungen kdnnen Sie auch gleich noch einmal
bearbeiten.

Mit der linken Maustaste die betreffende Zeile anklicken. Auswahl treffen
zwischen Buchung bearbeiten; Buchung l6schen und Statistikbuchungen
anzeigen.

Die gewiinschten Daten dndern und auf klicken.

"% Buchung bearbeiten
> Buchung léschen

3 Rechnung splitken

Skatistik Buchungen anzeigen

Rechnung splitten

Eine besondere Rechtsklickfunktion ist die Auswahl ,,Rechnung splitten”.

Kl Rechnung RO60055 splitten

Eetrag Gegenkonto Bemerkung
[ 1.500.00| [8410 ~ | |aufrag |
[ 500.00] [8404 ~ | [Eirwsisung |
5 > | I
- | |

FRest Betrag

Es besteht die Mdglichkeit, den Betrag einer Rechnung auf mehrere Gegenkonten
zu buchen. Betrag in die Spalte eingeben, Gegenkonto {iber den Pfeil auswahlen

sykasoft Debitoren Seite 6 von 22
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und Bemerkung eingeben. Automatisch wird der Restbetrag ausgerechnet. Sie
haben die Moglichkeit, vier verschiedene Konten zu buchen.

Haben Sie Ihre Auswahl getroffen, so gehen Sie auf. Ein

Zahlungseingang wird jedoch nicht automatisch auf die gesplittete Rechnung
gebucht.

Zahlungseingang

B Debitorenverwaltung - Yersion vom 21.05.2010 Beta

| % @« g =
Debitorﬂbersight Stapelverarbeitung Gutschriften  Sicherheiten  Listen drucken  FiBu Export Einstal\ungep
| ‘EE] Kunde Diaten Betrage [Brutta)
|
RechMr = KdMi KdMame Yorgr OPBetrag A REehH| Jadhi RechBatrag 500,00
65500 5500 ES}IKE-SDII 532 1 562,00 Mamel |Syka-Soft GmbH & Co. KG Worghlr F23455 I ahngebiihr U,D—U|
| | 123055 | Name2 [Softwars RechDatum [25.02.2010 Skonto
GI0O013 800 GpkaSolt  VIODISE | 325 Strabe Zahngsziel | 0| [26.03.2010 Minderung
Al ;195‘1 Toon3 | 232000 PLZ/0rt 97076 Wiirzburg Skantozisl |I| 26.03.2010 Gutschif
ROBOOSS | 1954 100003 509356 —— P
= T- = 2 Bank Eparkasse Mainfranken Fallig am | 26.03.2010 Sicherheit 0,00
ROBDDSE 1952 | Funk, Karl PO400Z2 | 569328
Aoeos7 195 vomion | s BLz [73050000 Sachbeatbeiter | Admiristiztor Gewahrst,
ROBO0SE f1940 |GC POEOD42 | 77204 Kantakr | 201681 EST Zahlbetrag 0,00
ROBOORO | 1954 POSO0ZS | 2619723 Bankeinzug MwSt [13.00 % OPBetrag 500,00
R10/0107 Himmer. Mich... (100180 | 44853 Mahnen Duckuihng
R10/0108 Behmke, Tho.. |VIOOIET | 298,03 FiBiufanta |:|
A1 (1943 | BehmkeHan. V100182 | 196,35 | Zahlungseingang Tastenkiizel
Ri/OD 1958 BTZ Wiirzburg (4100183 91,63 Zahldatum 010 Al+B: [FZuriicksetzen/Rezel]
R100106 GO0 |SpkaSoft  VIONIZS | 900 o e
| pataset | | k Zahibetiag | 50000 | | v/ Bl (Restbetrag auf Minderung)
» Blt+ i [Resthetrag auf Sicherheit]
Mahngebib ‘ U'UU| | v| Alb+G: [Gutzchrift auswahlen]
Skenta | 00 % | om|| | | AksU: [Buchen]
Mindenng | 00 | % | oool| | v
Sicherhell | 00 | % | om| | | v|
Gutschit | [t ] | 00| | | v
Gewdrking | 00 | % | 00| | v|
Birgschat | 00 |% | 00of| | v
Begimund it 10052mn v | (VOB 2Jahe) v
[
| | Restherag | 00 | % | 000
14 53kze | 7] J
werfiigbare Gutschrift !
| [ Bearbeiten ] [ Abbrechen ] .

Wahlen Sie einen offenen Posten aus, um einen Zahlungseingang
zu erfassen.
Tragen Sie das Zahlungsdatum ein. In das Feld Zahlbetragkdnnen Sie den
gesamten offenen Betrag oder aber auch einen Teilbetrag eingeben. Der
Teilbetrag wird dann automatisch vom Gesamtbetrag abgezogen, der Restbetrag
errechnet. Genauso wird der Betrag auch errechnet bei Eintragung von Skonto,

Minderung, Sicherheit, Gutschrift, Gewdhrleistung und Biirgschatft.

sykasoft Debitoren
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Wenn Sie einen Zahlungseingang buchen méchten, haben Sie die Moglichkeit,
mehrere Konten anzusprechen. Die Zahlung kann auf das Erléskonto gebucht
werden. Auch die Mahnkosten oder Skonto usw. kann man auf das vorgegebene
Konto buchen. Gegenkonto einrichten tiber Adressen und Doppelklick in
Gegenkonto.

r;-—:‘ instellungen . . . .
Unter /Deb|toren/F|BuKonten konnen FiBu Konten angelegt werden.

Gutschriften auf offene Posten buchen

Verflighare Gutschriften leuchten jetzt griin auf. Mdchten Sie auf den offenen
Posten eine oder mehrere Gutschriften buchen, so gehen Sie bitte mit der Maus
auf das Kastchen L] neben dem griinen Feld Gutschrift. Wenn Sie als Zahlbetrag
den vollen offenen Betrag eingegeben haben, so erscheint die Meldung
»Zahlbetrag leeren“ oder Abbrechen. Gehen Sie auf Zahlbetrag leeren, so wird
dieser auf Null gesetzt.

Steht im Feld Zahlbetrag ein geringerer Betrag, so werden lhnen die verfiigbaren
Gutschriften angezeigt.

Bl Guischriften fuswahl

&

Werfiigbare Gutzchriften
Auswahl | WerbuchBetrag | GsNr
0.00 | G100013

| GzBetrag | Kdhr

89,25 | 500

| Dratum
01.06.2010

| EDMame
| SykaSoft GrmbH ..

£ Jut >

1 5atz |

Summen

OPBetrag 11zﬁa| Rechrung: 65500

Gutschrift 0,00

Rest 112,00

J(

[ (bemehmen Abbrechen J

Es offnet sich die Gutschriftenauswahl. Mit der linken Maustaste setzen Sie bitte

Auzwahl
den Haken bei B“I. Bitte auf den Button ,,Ubernehmen® gehen. Ihre
ausgewadhlte Gutschrift wird auf den Zahlungseingang gebucht.

sykasoft Debitoren
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Haben Sie alle Angaben zu Ihrem Zahlungseingang eingegeben, so gehen Sie auf
[ o]

Es kommt die Meldung ,,Buchung erfolgreich®, auf OK klicken.

e
(‘ Buchung erfalgreichl!

[] &snbewort bis zum Programmende merken

[] Anbwwart Fur immer merken

Bearbeiten eines offenen Postens

Es werden Detailinformationen zu einem offenem Posten angezeigt.
Folgendes kdnnen Sie @ndern: Konto; alle Daten und Externe Bemerkung.

Anlegen eines offenen Postens

Gehen Sie mit der linken Maustaste auf das Plus .

T

Bl Debitorenve rwaltung -

| & =

Debitordbersicht | Stapelverarbeitung Gutschriften  Sicherheiten  Listen drucken  FiBu Export | Einstellungen

| ‘EB Kunde Daten
Fechr - KdNi  KdN YorgN DPBet LAl l:IE] fiecttlc

Mamel l:l Warghr
Stralle l:l Zahlungsziel I:l l;l
Plzoon | ] Skentoziel | [ |
Bank. l:l Fallig am
BLZ l:l Sachbearbeiter
Bankeinzug [] St %
i ahnen
T |:| Druckwahung

Buchung [Brutto] Externe Bemerkung-

Konto Intemt | Schiussrechnung b
Gegenkonta | MO_Konto w

Betrag

|

H

Bemerkung

| 996,03
ezl |
[ Speicherm ] [ Abbrechen

sykasoft Debitoren Seite 9 von 22
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Geben Sie im Detailfenster Ihren Kunden, die Daten, die Buchungen und ggf.
externe Bemerkung ein. Danach bitte mit der linken Maustaste auf [_Speichen ]

Ldschen eines offenen Postens

Mit Rechtsklick auf den offenen Posten kénnen Sie diesen l6schen.

Stapelverarbeitung

Stapelverarbeitung

Klicken Sie auf Stapelverarbeitung, so werden lhnen alle offenen

Rechnungen angezeigt.

B Debitorenverwaltung,

R

Einstellungen

Debitordbersicht | Skapebverarbeitung Gutschriften  Sicherheiten  Listen drucken  FiBu Expart

Detailauswahl

B ankverbindung Zahldaten
1 Alle offene Rechnungen

Bankname  Sparkasse Wiizbi R Zahldatum |17.06.2010
e I:Sykasnfl =1 Rechnungen mit Bankeinzug

Banklgitzahl | 70050050 Rechnungen Mahngebihren offen
Mahnf ahige Rechnungen

B
7 Letzte Auswahl i

Debitorenauswahl

Auswahl | Rechhr -+ | Zahlbetr | OPBetrag | Kdhr | Warghr | RechBetrag = ZahlungBisher | Mahngebiie | Mahnstufe | Faligh

R10/0123 0,00| 453980,00| 1911 Laube, Dieter | ¥100193 43.980,00 0,00 0,00 0 af

R10/0118 412930 1952 Funk, Karl ¥100194 4.123,30 0,00 24.06.
R10/0117 1.905,79 | 1962 Kunze, Hans ¥100193 1.905,79 0,00 22.06.2010
R10/0116 2.597.90 | 1030 Herbert ¥100192 2.597.30 0,00 10.07.2010
R10/0115 ! 583,10 | 1952 Funk, Karl ¥100191 583,10 0,00 1 17.07.2010
ROE0060 419723 1030 Herbert PO50033 26.197.23 22.000,00 29.10.2006
ROE0054 2.320,00 | 1954 100003 2.320,00 0,00 26.03.2006
343434 ! 19.708,00 | 1940 GC ¥100203 19.708,00 0,00 1 28.05.2008
324234 £54,50 | 1905 Elmer Karl ¥100198 654,50 0,00 17.05.2008
233434 66,64 | 1902 tareon Giinther w¥100201 BB, 64 0,00 10.06.2008
2134234 ! 933,00 | 1340 GC w100202 933,00 0,00 1 24.05.2008
1583 119,00 | 1962 Kunze, Hans ¥100195 119,00 0,00 12.06.2007
070080 465,73 1903 Behmke, Thomas ¥100197 465,73 0,00 14.06.2007
070013 43.980,00 1911 Laube, Dieter ¥100199 43.930,00 U,UU‘ 19.12.2007

14 satze | =l

bearbeitbare Felder

Bei der Stapelverarbeitung haben Sie folgende Auswahlmaéglichkeiten, wenn Sie
auf den Pfeil neben dem Button Stapelverarbeitung klicken:

sykasoft Debitoren Seite 10 von 22
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H#2]  Detailauswahl
1 Alle offene Rechnunigen
Rechnungen obne Bankeinzug
=1 Rechnungen mit Bankeinzug

Rechnungen Mahngebihren offen

¥

.4 Mahnfahige Rechnungen

Detailauswahl

Sie kdnnen im Detailfenster die Eingrenzung fiir eine Stapelbuchung angeben. In
die Felder konnen Sie durch Mausklick Ihre gewiinschten Daten eintragen oder
auch durch Anklicken des Pfeils daneben auswahlen.

= Sykasoft ["s_<|
Eingrenzung

Fechhr |E6498

Worghr |

Kdre |

EEEE

KdMams E_Syka-s aft

Fonto

Gegenkonto

LA e

r
i
KsT [

Rechdatum | :|

Zahldaturn | |

Spezielle - Eingrenzung

Falige [ ] bis [02.06.2 |
|

Rechrungen | alle St

Rechrnungen | alle

Haben Sie Ihre Auswahl getroffen, so gehen Sie bitte auf OK. Alle ausgewdhlten
Rechnungen werden angezeigt.

Bankverbindung

Bei den Adressen kann man (unter dem Register Konto) die Option Bankeinzug
anhaken. Beim Buchen von gedruckten Rechnungen aus Projekt- und Regie in die
Debitoren wird dann Bankeinzug als Vorgabe ibernommen (der Haken kann im
Buchungsfenster auch entfernt werden).
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Sie kdnnen durch Betdtigung des Buttons [L_Berkvetindng ausnaher.. Jdie Bankdaten
wdhlen, wenn Sie eine andere als die standardmafig vorgegebene erste
Bankverbindung auswdhlen mochten.

Kl Bankverbindung auswiihlen

B ankverbindungen
Freditirstitt BLZ K.ontonummer Kontoinhaber Lirnit Wk
Spark. | 790500 i |2 e

[ oK | [ Abtrechen |

Zahldaten

Als Zahldatum tragen Sie das Datum des Zahlungseinganges ein.

Debitorenauswahl

Bei der Debitorenauswahl haben Sie die Moglichkeit, die farbig unterlegten
Felder Auswahl/und Zahlbetragzu bearbeiten.

a Debitorenverwaltung - ¥ersion vom 21.05.2010 Beta

Debitaribersicht | Stapslverarbeitung

Bankwerbindung Zahldaten

Barkname |Sparkasse Kontolr | 2345678 Zahldatum |11.06.2010
Kantainhaber Limit | 2500

i = =
P 5

Gutschriften Sicherheiten Listen drucken FiBu Export | Einstellungen

Bankleitzahl | 73050000 FiBuKonto | 22222222
[ Bankverbindung auswahlen... ]

Drebitarenausveahl

| Auswahl | RechMr © || Zahlbetag OPBetiag | Kot | KdName | Vorgh | RechBettag | ZahlungBisher | Mahngsbibr | Mahrstufe | Faligém
W |Ri00108 0,00 535,00 | 500 41073 i |0z i

R10/0110 BTZ wiirsburg | 100183 91,63 0,00 | 11.08.2010

R10/0103 i BehmkeHan . V100162 195,35 0,00 i 11.08.2010

Ri0/0108 . Behmke, Tho. V100181 94603 0,00 . 13062010

Ri0/0107 . Hirmmer, Mich. . 100180 44563 0,00 . 03.06.2010
ROBO0DED i POS0033 2619723 0,00 . 12.11.2008
ROB005E I GC POR0042 772,04 0,00 . 14.04.2003
ROBO0ST . VORI 00 B9,62 0,00 . 19.02.2007
ROB00SE . Furk, karl P40022 5.693.28 0,00 . 22.03.2006
ROBO0SS 1 100003 5.093,56 0,00 . 26.03.2006
ROB00G4 i 100003 2.320,00 0,00 . 26.03.2006
E5500 Syka-Soft 6532 1.562,00 1.450,00 22.06.2010

12 54tz | el |

bearbeitbare Felder

Durch Anklicken mit der linken Maustaste im Feld Auswah/haben Sie die
gewiinschte Rechnung markiert.
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Mit Rechtsklick auf einen Datensatz in der Tabelle erscheint folgendes Menii:

[¥ alle Markieren

alle abwashlen

DTALS erstellen

Zahlungseingange buchen

Mahnungen drucken

Mahngebiihren ausbuchen

Rechnung 100106 anzeigen

42 Letzte Buchungen...

Alle Markieren / Abwéhlen

Sie kénnen alle Rechnungen markieren oder wieder abwdhlen.

DTAUS erstellen

Erstellung einer Lastschriftendatei fiir die Bank.

erstellen E3
Bl DTAUS erstell x

E mpfanaer Rechh Kundummer Betrag Empfanger Abzender

Furk, Karl R10/A0118 | 1952 . Mame [max. 27 Stellen) Narne [max. 27 Stellzn)
| Fuik, K.arl | | Sykazaft |
KaontaMr, Bankleitzahl KontaMr. B ankleitzahl
[11147 | [roosooo0 | 48383 | [7onsoos0 |

Buchung
Betrag

4129,30

“enwendungszweck
[Rech. R10/0118 vom 25.05.10 |

| Fundennr, [KundMummer] |

2 Satzs |

Felder auzgefillt

DTAUS schreiben
[ Felder nicht auzgefiilk
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In der Tabelle des DTAUS Fensters werden korrekte Satze griin markiert. Satze,
bei denen etwas fehlt, erscheinen rot. Ist z. B. ein Satz rot, so kann die
Kontonummer oder auch die Bankleitzahl des Kunden fehlen. Diese kdnnen Sie
eintragen; klicken Sie hierzu mit der Maus in das entsprechende Feld.

Klicken Sie auf ein anderes Feld, so wird der Datensatz griin. Ist alles korrekt,
gehen Sie auf DTAUS schreiben.

Dies kann auch als Beleg gedruckt werden. Nach Drucken des Beleges wird

gefragt, ob ein Zahlungseingang auf die Rechnung gebucht werden soll. Hier bitte
auswahlen.

Zahlungseingdnge buchen

Bei Ihren ausgewdhlten offenen Posten wird der Zahlungseingang sofort
verbucht.

Mahnungen drucken

Es offnet sich die Maske fiir Mahnungen.

n Mahnung Drucken

Sachbearbeiter | ExtH

Mahnstufe  Mahndatum | Mahngebiihren  ZahlungBisher OPEBEetrag  Falligam

Q&0 |11.08.2010 | 0.00 0.0 | F72.04 | 14.04. 2003 | Peter -
ROE0054 1954 1 11.06.2010 000 000 2.320,00 | 26.03.2006  Peter Yogelzang
ROS0055 1954 1 11.06.2010 0.00 0.00 5.093.56  26.03.2006  Peter Yogelzang
ROE00E0 1954 1 11.08.2010 0.00 0.00 2619722 12.11.20068 | Schaffer

< i =
4 5atze | J

Sachbearbeiter | Scriristiaio “—31 Worschau ] [ﬂy Drucken J
- Hier konnen Sie die Mahneinstellungen und Druckeinstellungen

vornehmen. Danach gehen Sie auf speichern.

Gehen Sie auf den Button oder (48 Drucken
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Es erscheint die Abfrage

Bl ! Hinweis 111

Auzgewdhlte Rechnungen hMahnstufe

[] Antwort biz zum Programmende merken

[ Anbwart fiir immer merken

Bitte Ihre Auswabhl treffen.

Mahngebiihren ausbuchen

Mahngebiihren werden zuriickgesetzt bzw. nicht mit gebucht.

Rechnung anzeigen

Fiir die ausgewahlte Rechnung werden alle Details angezeigt.

Letzte Buchung
Die letzte vorgenommene Buchung wird einmalig zuriickgesetzt.

Nach der Bearbeitung |hrer offenen Posten, egal unter welcher Option, kehrt das
Programm nach der Ausfiihrung wieder zur Ausgangsmaske zuriick.

Gutschriften

%

Gukschriften

Es werden Ihnen alle Gutschriften angezeigt. Mochten Sie eine spezielle
Gutschrift aufrufen, so gehen Sie bitte mit der linken Maustaste in das leere Feld.
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Bl Debito renverwaltung -

Einstellungen

Debitoribersicht  Stapelverarbeitung

Gutschriftan | Sicherheiten Listen drucken FiBu Export

| | E——1 offene Gutschriften / iiberzshite Rechhungen

Kunden mit offenen Gutschriften

offener
GsBetrag

GsBetrag Beschreibung

KdMr KdMame Kunden mit verrechneten Gutschriften

Alle Gutschriften

Ungenaue Suche

affene Rechnungen

RechMi Edhr Worghr RechDatum OPBetrag

verbuchte Gutschriften

GaMr Rechhr KdMr KdMame WerbD aturm WerbBetrag

158tz |

[ Gutschit verbuchen | [ Gutschit ausbuchen

Gehen Sie auf den Pfeil , so konnen Sie auswahlen zwischen den Optionen
Kunden mit offenen Gutschriften; Kunden mit verrechneten Gutschriften; alle
Gutschriftenund ungenaue Suche.

Bei Auswahl dieser Optionen werden lhnen dann die Details angezeigt.

Nach Auswahl der Gutschrift und der Rechnung in der Tabelle klicken Si dann auf
|21 Gusehit verbuchen | dia offene Rechnung und die offene Gutschrift werden
verbucht. Eine verbuchte Gutschrift anklicken und dann auf E Guschit sustuchen |

Sicherheiten

Sicherheiten:

Hier haben Sie die Mdglichkeit, zwischen Gewahrleistungseinbehalten
und Biirgschaften zu wahlen.

Durch Anklicken mit der linken Maustaste haben Sie bei beiden Rubriken
dieselben Auswahlmoglichkeiten: alle / féllige / laufende / bezahlte.

Haben Sie eine Rechnung ausgewahlt, so konnen Sie durch Rechtsklick die

Sicherheit ausbuchen oder die Ausbuchung riickgangig machen. Bei der
ausgebuchten Rechnung ist der Rechnungsbetrag dann wieder offen.
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Listen drucken

a3

[,

Listen drucken

Gehen Sie auf Listen drucken, um Rechnungsausgangslisten,
Detailbuchungslisten, Mahnvorschlagslisten, Sicherheitslisten, Statistik,
Dokumente — Uberweisungstriager auszugeben.

n Debitorenvenwaltung, - g@@
5 ; ek e R
Debitoribersicht  Stapelverarbeitung Gutschriften  Sicherheiten | Lisken drucken | FiBu Expart | Einstellungen
L Listen Eingrenzung | Datenvorschau
| Rechnungsausgangsliste -
] Detaibuchungsiste Eingrenzun: a Optinen
L4 Mahnvarschlagsliste Rechnungen
& Sicherheitenliste RechNr [ROS0034 ~| - [rosooss ~|
il Statistik
Dokumerte Varghr | vl - [ v Mahnstufe
51 Oberseioungstisger Katir | v v
Keame | =~ - ~
Konta | = - ~|
Gegerkonta | = - ~| Diuck Optionen
kst | S 7] Sotistt nach
Rechdatum Sotizichtung
| 1o ‘
Vorlage | 1.varlage ~ (] [ ), Morschau ] [,gg,s Diucken
Eingrenzung

Bei allen Listen haben Sie fiir die Eingrenzung der einzelnen Rubriken (von — bis)
immer dieselben Moglichkeiten. Durch das Anklicken des Pfeils , mit der
linken Maustaste konnen Sie auswahlen, Rechnungsnummer, Vorgangsnummer,
Kundennummer, Konto, Gegenkonto, Kostenstelle, Rechnungsdatum und
Zahldatum.

Optionen

Unter Optionen konnen Sie durch Anklicken des Pfeiles bei Rechnungen
zwischen alle, offene, bezahlte, iiberzahlte und fallige Rechnungen auswéhlen.
Auch bei der Mahnstufe kénnen Sie auswahlen zwischen den einzelnen
Mahnstufen von o — 3 oder alle. In der Detailbuchungsliste, Mahnvorschlagsliste
steht Ihnen die Option Rechnungen féllig nicht zur Verfligung.
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Druck Optionen

Hier wird nach den Auswahlkriterien Rechnungsdatum, Rechnungsnummer,
Vorgangsnummer, Kundennummer, Konto, Gegenkonto, Kostenstelle und
Mahnstufen sortiert.

Bei der Sortierung kénnen Sie zwischen absteigend und aufsteigendwahlen.

Haben Sie in der Eingrenzung alles ausgewahlt, so konnen nun die Listen
verarbeitet werden. Auch hier haben Sie mehrere Moglichkeiten. Mochten Sie

direkt drucken, so wihlen Sie Ihre Vorlage aus und gehen auf [## ™" | nd

Ihre Liste wird gedruckt. Mdchten Sie lhre Liste vor dem Drucken anschauen, so

gehen Sie auf,
Fiir eine weitere gezielte Bearbeitung libergeben Sie die Liste an

Jetzt kdnnen Sie individuelle Auswertungen machen und die Liste nach Ihren
speziellen Vorgaben bearbeiten.

Detailauswahl

Die Detailauswahl bietet Ihnen, durch Anklicken mit der linken Maustaste in die
oberen Tabellenrubriken, eine nochmalige Sortierung aufsteigend und
absteigend.

Sie kdnnen die Liste mehrfach an Excel iibergeben und auch mehrfach speichern.
Bei Ihrer ersten Listenauswahl haben Sie z. B. nach Konto aufsteigend gesucht
und abgespeichert, dann kdnnen Sie jetzt auch das Rechnungsdatum
aufsteigendwdhlen und speichern.

Mit Rechtsklick auf einen Datensatz in der Tabelle erscheint das Auswahlmenii:
alle Markieren, alle Abwéahlen, Rechnung .... anzeigen.

Dokumente

Uber Dokumente kdonnen Sie Uberweisungstriager drucken. Das Einrichten der
Uberweisungstréager erfolgt unter Vorgabewerte > Formularassistent.

Als Uberweisungsfunktionen kdnnen Sie bei Betrag auswihlen OPBetrag; ohne
Mahnkosten, kein Betrag und bei der Bank Privat.
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FIBU Export

=

FiBu Expork

In diesem Programmteil kdnnen Sie die Rechnungsdaten an eine Fibu-
Schnittstelle ibergeben.

Bl Debitorenverwaltung - ['-_IFEIEI
: T E
Debitoribersicht  Stapekverarbeitung Gutschriften  Sicherhsiten Listen drucken | FiBu Export || Einstellungen
Eingrenzung | Datenvorschau
Eingrenzung Expart Optionen
Rechhlr [R10/0107 v - [Ri0an1s | Sotierichiung
“Worghlr | v‘ - ‘ vl aufsteigend v
Kar | v . v] =
5 FiBu Einstellungen
KdMame | v -] |
Kerto| 3 - | 3
Eegenkunlol v‘ - ‘ vl

FiBu-Gebucht zuricksetzen

Auch hierist es moglich, die Rechnungen nach FiBu — Status,
Rechnungsnummer, Vorgangsnummer, Kundennummer, Kundenname, Konto,
Gegenkonto und Buchungsdatum einzugrenzen.

Export Optionen
Diese konnen wieder sortiert werden nach Rechnungsdatum, Rechnungsnummer,
Projektnummer, Kundenummer, Konto, Gegenkonto und Kostenstelle.

Sortierrichtung gibt wieder die Moglichkeit aufsteigend oder absteigend
auszuwahlen.

Detailansicht

In der Detailansicht sehen Sie alle ausgewahlten Rechnungen und deren Details.
Hier konnen Sie noch einmal Ihre Auswahl @andern. Klicken Sie mit der rechten
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Maustaste in die gewiinschte Rechnung. Nun kdnnen Sie zwischen ,,alle
Markieren“ oder ,,alle Abwahlen“ auswahlen.

I- e FiBu Einstellungen

Unter FiBu Einstellungen werden die Vorgabewerte fiir die
Debitoren festgelegt.

n Yaorgabewerte @

# - [22] Allgemein .
55 Artikel FiBu &uswahl | DATEV ~|

ﬁj EEbi“‘-"Z” i Diebitaren Kreditaren
ontolbenwachung — = - .
ol Kredioren Kaorfig. Datei |FIBUDDAT CFG ~] Konfig. Datei |FIBUKDAT.CFG -
1 “orgaben — k
&% FiBuKanten Zieldatei | C:\Debitoren b=t Zigldatei | C:hKreditoren b=t
EqF e Einsiclungen
28 Uberweisung/Bankdatei Debitarenkonten exportieren Kraditorenkonten exportisren
+ gl Statistik
& Tarinplaner Rechrung tahngebiitr [] Eingangsrechrung
Gutzchrift Biirgschaft [ ] Gutschrift
Zahlungseingang [ ] Lohn [] Zahlungsausgang []
Skonta [] taterial [] Skonto []
Sicherheit [] Fremdleistung [] Minderung []
Minderung [] Sonderwartung [ “erbuchte Gutschrift []
“Werbuchte Gutschrift [] “wartung [ Gutschriftverbuchung [

Gutschriftverbuchung []
Gewihileistung []

[__Speichemn ] [ Abbrechen |

Debitorenkonto exportieren. Durch Setzen eines Hakens in das entsprechende
Konto wird auch dieses nur exportiert.

Wenn Sie alle Daten ausgewahlt haben, so gehen Sie auf den Button [_Speichem ],
Auf den Button Abbrechen gehen Sie nur, wenn die Dateneingabe fehlerhaft ist.
Dann werden keine Anderungen gespeichert.

FiBu-Gebucht zuriickzetzen

Bei allen ausgewdhlten Rechnungen wird der FiBu — Status
auf nicht gebucht gesetzt.

Hier werden die ausgewdhlten Debitoren an die FiBu {ibergeben.

Wenn eine Ubergabe an die FiBu schon erfolgt ist, so kommt der Hinweis
»2Ausgabedatei existiert bereits“. Sie werden gefragt, Daten anhangen oder Date/
liberschreiben. Hierbei erscheint immer die sogenannte ,,Eieruhr®, bitte trotzdem
Ihre Auswabhl treffen. Wenn sich unser Programm die Eingabe bis Ende merken
soll, so setzen Sie einen Haken.
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n Hinweis

Die Ausgabedatei 'C:ADebitoren txt' fiir DATEY existiert
bereits.

Datei Gberschreiben

& Antwort bis zum Frogrammende merken

Nach Ihrer Auswahl erscheint dann die Meldung ,,FiBuExport erfolgreich!“

Bl 11! Hinweis 111

f- ""| FiBuExpon erfolgreich!
‘,\_—/ Auzgewdhlte Buchungen auf Status

[ Amtwart bis zum Programmende merken

[] Antwsart fiir immer merken

Bitte mit der linken Maustaste den gewiinschten Button anklicken. Einen Haken
konnen Sie setzen, wenn sich unser Programm |hre Antwort bis Ende oder fiir
immer merken soll.

Haben Sie versehentlich eine Rechnung gebucht, die nicht gebucht werden
sollte, so gehen Sie wieder unter £instellungen / FiBuStatus. Wahlen dann
»bereits gebucht“ und Ihre Rechnungen aus. Gehen dann auf Detailansicht und

FiBu-Gebucht zurlickzetzen

betdtigen

Es erscheint die Meldung ,,Satze erfolgreich zuriickgesetzt®. Dann bitte mit OK
bestatigen.
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Einstellungen

;\‘ 5
R Einstellungen

Lo Die Maske der Vorgabewerte fiir die Debitoren 6ffnet sich.

Bl vorgabewerte [E

5] Allgemein ;
T2t Artikel Lokale Einztellungen
o

= &'ﬂ Deitoren Dehitor anlegen - Neuen Datensatz nach speichem [
Y crgaben
_’_‘ M.ahnung Debitor Zahlungseingang - Buchungen anzeigen nach buche
Q FiBuKonten o ] }
B3 FiBuEinstellungen Fallige Sicherheiten beim Start checken

2 [benweizung/Bankdatei
i Kontoiiberwachung

.

@ Kreditaren Globale Einstellungen

Statistk OPEBetrag Suchen Taleranz (10 | &
|1

Terminplaner

Speichern ][ Abbrechen

Hier konnen Sie die Vorgaben fiir hre Debitoren einstellen. Vorgaben,
Mahnungen, FiBu Konto, FiBu Einstellungen, Uberweisung und Bankdatei.
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