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Kreditoren

‘ L‘ Kreditoren

‘ In diesem Programm werden Kreditoren-Daten verwaltet,
Zahlungsausgange verbucht, Rechnungseingangslisten oder
Zahlungsvorschlagslisten gedruckt.

Das Programm ist anzuwahlen iiber den Knopf Kreditorenim Hauptmenii oder
Uber das Drop-Down-Menii unter Kaufmdannisch » Zahlungsverkehr > Kreditoren.

Voraussetzung ist, dass zu der jeweiligen Lieferantenadresse eine
Bankverbindung, mit Bankname, BLZ und Kontonummer, angelegt ist (falls noch
nicht geschehen, bitte noch anlegen im Programm Adressen unter dem Register
Konto).

Folgende Funktionen stehen Ihnen in der Kreditorenverwaltung zur Verfligung.
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Kreditariibersicht | Zahlungsausgang | Gutschriften Listen drucken FiBu Export | Einstellungen

Kreditaribersicht | | der Kreditoreniibersicht werden alle eingegebenen

Eingangsrechnungen angezeigt.

Kreditoren suchen

Unter der Funktionsleiste im Kdstchen haben Sie die Moglichkeit, nach einer
speziellen Eingangsrechnung zu suchen. Hier geben Sie bitte die
Rechnungsnummer des gesuchten Vorgangs ein. Bitte bestdtigen Sie mit der
Eingabetaste. Die gewiinschte Rechnung wird angezeigt.

Genaue Informationen lber den Lieferanten, Rechnungsdaten,
Rechnungsbetrage und Buchungen werden detailliert sichtbar.
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Bl Kreditorenverwaltung, -
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Bankeinzug Sachbearbaiter

FiBu-Konta Druckidhning ELE

Kreditoribersicht | Zahlungsausgana Gutschrlftgn Listen drucken  FiBu Export | Einstellungen
| | E] Lieferant Daten Betrdge [Brutta]
RechMr  + LiefNr LiefName Beleghr  RechDatum | OR el Eectil RechBelrag 880,00
| | Bichte + Fre.. | KOTOD. 03 Mamet [Richter + Frenzel Belegr [KO70035 T
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2589 190 |GC KO700.. | 14.10.2009 =
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FontoNr [ 4711 Kommission Betiag
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Buchungen

SH Betrag Gegenkaonta Konta intem Bemerkung FiBuGebucht
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Wenn Sie auf den Pfeil mit der linken Maustaste gehen, dann kénnen Sie eine
Standard Suchabfrage auswahlen.

Offene Rechnungen
Bezahlte Rechnungen

Alle Fechnungen

Ungenaue Suche ‘

Wahlen Sie ungenaue Suche als Option, wenn Sie auch nach Suchbegriffteilen
suchen mochten. Suchen Sie z.. B. bei LiefName ,,Sykasoft“ nach ,,Syka“ und die
ungenaue Suche ist deaktiviert, miissten Sie in diesem Beispiel ,,Syka*“
eingeben, damit als LiefName ,,Syka Soft*“ gefunden wird.

Alle ausgewadhlten Lieferantenrechnungen werden lhnen angezeigt.
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FechMr = | LiefMr Lieftame BelegMr  RechDatum @ OH
K000, 2

Richter + Fre_. |

28328 [19s0  |GC |ko7oo.. [os10.2008 |
sse8 [1841  |Richter+Fre.. |KO70O.. |10.022009 |
Be8 [18a0  |GC |kovoo.. (12022009 |
vy [18317  |Richter+Fre.. |kO7OO.. |10.03.2009 |
551981 | 500 |SykaSott  |koBOD.. 230320010 |
2583 1940 |GC | ko7oo... [14.10.2009

2355 [1as0 |GC |koroo... |os10zone |
22222 [1341  |Richter+ Fr= |KO7O0 (11102008 |
12345 [1341  |Richter+ Fre . |Kko7o0 11102008 |
1234 1340 |ac  |kovoo.. (12102009 |
123 | 500 |Spkasor  |Kiooo.. [0z052000 |
088872 1840 |Gc |kosoo.. [10.022008 |
080078 [19s0  |GC | kosoo.. (10012008 |
0500083 130 |GC |kosoo.. (15022009 |

Hier haben Sie die Méglichkeit, durch das Anklicken mit der linken Maustaste auf
der Tabellenkopfzeile in der Spalte nach aufsteigenden oder nach absteigenden
Rechnungsnummer zu sortieren. Bei jeder anderen Rubrik im oberen
Tabellenkopf haben Sie ebenso die Moglichkeit der Sortierung.

Detailauswahl

%’1 eine Detailsuche zu verwenden gehen Sie bitte mit der linken Maustaste auf

Es offnet sich die Detailsuchmaske.

n Detailsuche

Suchmakroz anlegen / bearbeiten
Suchmakro | v|

Bezeichnung | |

x)

Global []
At | Alle Rechnungen v|
Lieferant | |
Rechhr | |
Beleghr | |
|

OPBetrag |0.00

Draturn | " |

[] Suchfenster nach Suche schiiefen

Suchen l [ Abbrechen l
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Folgende Optionen stehen lhnen hier zur Verfiigung:

Suchmakro

Die Suchmakros kénnen Sie individuell neu anlegen. Gehen Sie hierzu bitte mit
der linken

Maustaste auf und wahlen Sie das gewiinschte aus. Hier tragen Sie die
gewiinschte Rubrik ein, z.B. ,,offen aktueller Monat“. Mochten Sie eine Auswahl

l6schen, so gehen Sie bitte auf das Kreuz .

Global

Wenn Sie mochten, dass jeder Arbeitsplatz die gleichen Detailsuchmakros hat,
so setzen Sie bitte einen Haken mit der linken Maustaste in das viereckige Feld
»,Global“. Ist der Haken gesetzt, so hat jeder Mitarbeiter die Detailsuche z. B.
»offen aktueller Monat*.

Setzen Sie den Haken nicht, so ist nur eine lokale Anwendung maoglich. Die
Detailsuche wird dann nur an dem Rechner angezeigt, wo sie auch angelegt
wurde.

Art

Hier konnen Sie durch Anklicken des Pfeils mit der linken Maustaste die
gewiinschte Rubrik

wdhlen. Entweder alle Rechnungen, offene Rechnungen, bezahlte Rechnungen
oder dberzahlte Rechnungen.

Lieferant

Geben Sie die gewiinschte Lieferantennummer oder den Lieferantenname ein.

Rechnungsnummer

Bitte die genaue Rechnungsnummer als Suchoption eingeben. Es wird die
gewiinschte Rechnungsnummer gesucht und angezeigt.

Belegnummer

Bitte die genaue Belegnummer eingeben. Die Rechnung mit der gewiinschten
Belegnummer wird gesucht und angezeigt.
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OP Betrag

Hier konnen Sie den Rechnungsbetrag als Suchkriterium eingeben. Die Rechnung
mit diesem OP-Betrag wird gesucht und angezeigt. Eine bestimmte Suchtoleranz
beim OP-Betrag konnen Sie unter Kreditoren » Vorgaben » Globale Einstellungen »
OP Suchen Toleranz eingeben.

Datum

Wenn Sie mit der linken Maustaste auf den Pfeil gehen, so konnen Sie
zwischen folgenden Suchkriterien auswahlen: £ingrenzung; Heute; Aktueller
Monat; Letzter Monat; Aktuelles Jahr; Letztes Jahr; 1. Quartal bis 4. Quartal.

Soll das Suchfenster nach erfolgreicher Suche automatisch geschlossen werden,
so setzen Sie bitte einen Haken bei der Option [] Suchfenster hach Suche schiiefen

Dann bitte auf [_seecher ],
Haben Sie Ihre Suchkriterien ausgewahlt, so gehen Sie auf__Suchen ]
Um die Detailsuche zu beenden, gehen Sie bitte auf [ pebrechen ],

Buchungen

Bei jeder ausgewahlten Rechnung werden immer die vorgenommenen
Buchungen im unteren Bereich angezeigt.

Buchungen

D atum S/H Betrag Gegenkonta Kaonta intern Bemerkung FiBuGebucht

! Eingangsrechnung I
: VerbuchteGutschiift | verbucht mit GsMr: G1

Diese vorgenommenen Buchungen kdnnen Sie auch gleich noch einmal
bearbeiten.

Mit der rechten Maustaste die betreffende Zeile anklicken. Auswahl treffen
zwischen Buchung bearbeiten; Buchung l[6schen. Haben Sie eine Gutschrift
verbucht, so haben Sie zusatzlich noch die Auswahl zwischen Gutschrift
anzeigen; Gutschrift ausbuchen.

Die gewiinschten Daten im oberen Bereich dandern und auf [_Speichem ],
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Wenn Sie in das untere graue Feld gehen, so haben Sie verschiedene
Rechtsklickoptionen.

1 Anlegen

Bearbeiten

|| Lieferscheine

Kosten buchen

[
= | ELC scanmen...

ELO suchen...

=+ Einstellungen

Besondere Rechtsklickfunktionen sind Lieferschein, Kosten buchen, Elo scannen,
Elo suchen.

Lieferscheine

Lieferscheine zu dieser Kreditorenrechnung werden angezeigt.

Kosten buchen

Eine Eingangsrechnung kann mit einem Projekt verbucht werden. Mdchten Sie
den Nettobetrag dndern, so klicken Sie in die entsprechende Spalte.

Um das richtige Projekt zu verbuchen, gehen Sie bitte aufg. Es offnet sich die
Maske ,,Auftrage suchen®. Hier Ihr bestimmtes Projekt suchen und auf OK. Das
gewadhlte Projekt wird auf den Kreditor gebucht. Sie konnen auch mehrere
Projekte verbuchen. Die Berechnung des Rechnungsbetrages mit dem Betrag, der
verbucht wird, erfolgt automatisch.

Mochten Sie den Betrag auf verschiedene Kostenstellen verteilen, so gehen Sie

auf die Spalte KST. Wahlen Sie die bestimmte Kostenstelle und gehen auf

Die Daten werden in die Kosteniiberwachung gebucht.

ElO scannen / ELO suchen

Diese Funktion steht nur zur Verfiigung, wenn ELO auch installiert ist.
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Einstellungen

Es offnet sich die Maske der Vorgabewerte fiir Kreditoren.

E}pm gmgﬁ:_ T ——

- 32| Allgemein
‘ﬁ Adesean Lokale Einstellungen

S Mgk:I Kreditor anlegen - Meuen Datensatz nach speichern [
Bk i
ﬁr Diebitoren Kreditoribersicht- Beim &ffnen letzte Suchauswahl laden [
[l Kontolberwachung
-+ Kundendienst
() Globale Einstellun
Kreditaren = =it S
1 Worgaben OPBetrag Suchen Toleranz 0 2
g bbaionten Skontoabzug in Verwendungszweck bei DTAUS
FiBuEinstellungen i o )
-1z Uberweisung/Bankdatei Skontoverschlag in OPBerechnung miteinbeziehen [T
Mareon

g Statistik

» Terminplaner
{5 Adds

a
-

In dieser Maske kdnnen Sie unter anderem Ihre Fibu-Konten zuordnen,
Einstellungen fiir die Ubergabe der Finanzbuchhaltung und Bankdateien
voreinstellen, zu diesen Punkten kommen wir spater noch detaillierter.

Zahlungsausgang

sz | |jcken Sie auf Zahlungsausgang, um Zahlungen in eine Buchungsdatei

auszugeben.

Ol v dito remn rea T ung.

B ankwarbnciung Zakhicatun
Hardnsms |=p.muu 1 Fillondn |1z:ma.z o nraciadan ||z-|r Ao
Fadierdanbess |5 med | Barbroibrrng sumitkn .| Skondckonin | -
Borkboazatd | Pa0e0m) | rarsmasghonto | -

| B2 10 EOEA | BT 20|
LLRLES iR R [ ]
_?{'Iﬂ m.mm:\rm |
| ezle e [papacen |
R IR ]

| BTG F0 | 12 paEne | | |
5 s e | S O S0 Fiechien = Fronomi

N beasdpoiizane Fobio weiges Gatsoheil
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Wenn Sie auf den Button Zahlungsausgang klicken, so werden lhnen alle offenen
Lieferantenrechnungen angezeigt.

Wenn Sie auf den Pfeil ) neben den Button Zahlungsausgang mit der linken
Maustaste gehen, dann konnen Sie eine Standard Suchabfrage auswahlen.

Die Option Detailansichtwird Ihnen in der Kreditoreniibersicht bereits schon
ausfiihrlich erklart.

H#2]  Detailauswahl

Rechnungen obne Bankeinzug
=1 Rechnungen mit Bankeinzug

11 Alle Rechnungen

[ Letzte Auswahl

Bankverbindung

Bei den Adressen kann man (unter dem Register Konto) die Option Bankeinzug
anhaken.

Sie konnen durch Betdtigung des Buttons [ Barkvattindung ausnihien.. Jdie Bankdaten
wdhlen, wenn Sie eine andere als die standardmafige vorgegebene erste
Bankverbindung auswahlen mochten.

Kl Bankverbindung auswihlen

B ankverbindungen

| Kreditinstitut BLZ Kontonum mer Kontoinhaber Lirnit WhZ

0K ] [ Abbrechen

Zahldaten

Als Zahldatum tragen Sie das Datum des Zahlungsausganges ein.
Beim Skontokonto wahlen Sie das gewiinschte Konto aus, ebenso bei dem

Minderungsskonto.
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Auswahl
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Wahlen Sie lber Ihre gewiinschte Rechnung. Setzen Sie bei Auswahl
einen Haken, so wird in der Spalte Zahlbetrag der offene Betrag libernommen.
Die Spalten Auswahl, Zahlbetrag, Minderung, Druckwédhrung und Skonto kdonnen

Sie direkt bearbeiten. Diese sind auch farblich hervorgehoben.

Gehen Sie in das gewiinschte Feld, klicken Sie es mit der Maus an und dndern
gegebenenfalls z. B. den Zahlbetrag. Mit der Entertaste bitte bestatigen.

Mit Rechtsklick auf einen Datensatz in der Tabelle erscheint folgendes Menii:

alle Markisren

alle Abvwahlen

DTAaUS erstellen
Uiberwsisung drucken

Direkt buchen

Gutschrift Fir 2355 buchen. ..

Rechnung 2355 anzeigen

Letzte Buchungen...

Hier kdnnen Sie alle Rechnungen markieren oder wieder abwahlen.

DTAUS
Erstellung einer Lastschriftendatei fiir die Bank.

Bl DTAUS erstellen

Suka-Soft EG1351

Ermpfanger RechMr

5 oft

LiefMumrmer

Betrag

500,00

GC

1234

110,00

GC

2365

333.00

GC

2356

52600

GC

2357

145,00

GC

26359

380,00

GC

8582

11 Satze |

Felder ausgefiillt

[ Felder nicht ausgefiillt

Ermnpfanger
]

[max. 27 Stellen)

X

Absender

MHame [max. 27 Stellen)

oft]

|Sykasoft |

E.ontoMr. E ankleitzahl

KontoMr. B ankleitzahl

201681 | [7e0s0000

[48383 | [7oosoos0 |

Euchung
Betrag

500,00

Wensendungsaweck

[Rech. 123

| vom 02.05.10

DTAUS schreiben

Dies kann auch als Beleg gedruckt werden.

In der Tabelle vom DTAUS Fenster werden korrekte Satze griin markiert. Satze, bei
denen etwas fehlt, erscheinen rot. Ist z. B. Ein Satz rot, so kann die Kontonummer

sykasoft Kreditoren
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oder Bankleitzahl des Lieferanten fehlen. Diese konnen Sie eintragen, indem Sie
mit der linken Maustaste das Feld anklicken und Ihre Anderung vornehmen. Ist

Ihre Eingabe korrekt und Sie klicken auf ein anderes Feld, wird dieses Feld griin.
Nach Drucken des Beleges wird gefragt, ob ein Zahlungsausgang gebucht werden soll.

Uberweisung drucken

Bitte tragen Sie bei der Rubrik den Empfanger mit Namen, die Kontonummer und
die Bankleitzahl ein. Bei Absender tragen Sie ihre Firmendaten ein. Bei der Rubrik
Buchung bitte den Verwendungszweck eingeben. Der Betrag wird automatisch
von der Rechnung iibernommen.

Gehen Sie auf [#”** | Die Druckermaske 5ffnet sich, der Drucker kann

ausgewdhlt werden, auf Starten. Die Uberweisungstrager werden gedruckt. Es
kommt der Hinweis ,,Ausgewdhlte Rechnungen Zahlungsausgang Buchen oder
Nicht Buchen®. Des weiteren werden Sie gefragt, ob sich unser Programm lhre
Antwort bis zum Programmende merken oder fiirimmer merken soll. Hier bitte
Ihre Auswahl treffen. Die Uberweisungstrdger kénnen Sie einrichten unter
Vorgabewerte » Programmeinstellungen » Kreditoren » Uberweisungstréger.

Direkt buchen

Bei lhren ausgewdhlten Rechnungen wird der Zahlungsausgang sofort verbucht.

Gutschrift buchen
Verfiigbare Gutschriften leuchten griin auf. Mdchten Sie auf den offenen Posten

eine oder mehrere Gutschriften buchen, so gehen Sie bitte mit Rechtsklick auf
,»Gutschrift Nr. xxxx buchen®.
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n Gutschriften Auswahl [E

Werfligbare Gutschriften

Ausiwahl | WerbuchBetrag | Gshr

| GsBetrag | Liefdr | LigfMame | Beschieibung | Da

Summen

OFBetrag 44000, Rechnung: 288

Rest 440,00

[_ Buchen ] [ Abbrechen ]

Es offnet sich das Fenster ,,Verfiigbare Gutschriften®. Die Gutschrift anwahlen.
Vom offenen

Betrag wird die Gutschrift direkt abgezogen. Dann bitte auf.

Der tatsdchlich noch offene Betrag wird in die Spalte OP Betragiibernommen.
Diesen Betrag in die Spalte Zahlbetragiibernehmen und die Rechtsklickfunktion
,,Direkt buchen® durchfiihren.

Rechnung anzeigen

Fur die ausgewdhlte Rechnung werden alle Details angezeigt.

Letzte Buchungen

Die letzte vorgenommene Buchung kann durch Betatigen des Buttons
Zurlicksetzen riickgangig gemacht werden.

Nach der Bearbeitung lhrer offenen Posten, egal unter welcher Option, kehrt das
Programm nach der Ausfiihrung wieder zur Ausgangsmaske zuriick.
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Gutschriften

I Es werden lhnen alle Gutschriften angezeigt. Mdchten Sie eine spezielle
Gutschrlft aufrufen, so gehen Sie bitte mit der linken Maustaste in das leere Feld.

n Kreditorenverwaltung -

£ \g> S B

B <2 |2 5

Kreditoriibersicht  Zahlungsausgang Gutschriften | Listen drucken  FiBu Export | Einstellungen
: D A

‘ D offens Gutschriften

Lieferant mit offenen Gubschriften Datum GsBeliag Beschreibung
Lisflame Hl ; : RS 50,00
GsBetrag Ligferant mit verrechneten Gubschriften

LiefMr

0.00 Alle Gueschriften

0.00 Ungenaue Suche

offene Rechnungen
Rechir LiefNr Beleghir RechD atum OPBetrag
440,00

KO70031 02102009
KO70030 14102009

werbuchte Gutschiiften
GsMr Rechhr LiefMr LiefM ame WerbDatum VerbBetrag
1940 ERHART. R 15 003 110,00

2 satze |

[ﬁ Gutschrift verbuchen ] [;ﬂ Gutschiift ausbuchen ]

Gehen Sie auf den Pfeil , so kdnnen Sie auswdhlen zwischen den Optionen
Lieferant mit offenen Gutschriften; Lieferant mit verrechneten Gutschriften; alle
Gutschriften; Ungenaue Suche.

Bei Auswahl dieser Optionen werden lhnen dann die Details angezeigt.

Nach Auswahl der Gutschrift und der Rechnung in der Tabelle kénnen Sie dann

auf |2 Buschiitvebuchen |k licken; offene Gutschrift und die offene Rechnung werden

verbucht. Wenn Sie auf eine verbuchte Gutschrift klicken, dann auf
L;:m Gutzchrift ausbuchen J
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Listen drucken

T
o
Listen drucken . . . .
Gehen Sie auf Listen drucken, um Rechnungseingangslisten,
Zahlungsvorschlagslisten und die Statistik auszugeben.
O Kreditorenve rwaltung - E@
' 2 | O |dg m™| R
Kreditoribersicht  Zahlungsausgang Gutschriften | Listen drucken | FiBu Export | Einstellungen
= Lis.lan X Eingrenzung ‘ Datervorschau
1 Rechnungseingangsliste
[ Zahlungsvarschlagsliste Eingrenzung Optioren
il Statistik Fiechnungen
BeleagMr ‘ vl - v‘
Liefir | v v Diruck Optionen
) Sottert nach
LiefName | v - v
Konto ‘ vl = v‘
Sartierichtung
Gegenkonto ‘ vl - v‘
kst | v] - v
\ |- |
Y alutadatum
\ |- |
\ |- |
Vorlage | 1.Vorlage VE [ l\forschau ] Ig*,s Drucken
.
Eingrenzung

Bei allen Listen haben Sie fiir die Eingrenzung der einzelnen Rubriken von — bis
immer die selben Moglichkeiten.

Sie konnen auswahlen, Rechnungsnummer, Belegnummer, Lieferantennummer,
Lieferantenname, Konto, Gegenkonto, Kostenstelle, Rechnungsdatum,

Valutadatum und Zahldatum. Diese Rubriken kdnnen alle iiber den Pfeil
ausgewahlt werden.
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Optionen

Bei den Rubriken Rechnungseingangsliste, Zahlungsvorschlagsliste und Statistik
gibt es verschiedene Optionen.

Rechnungseingangsliste: Hier konnen Sie bei den Optionen durch Betadtigung
des Pfeils J wahlen zwischen alle, offene, bezahlte, iiberzahlte.
Zahlungsvorschlagsliste: Alle falligen Rechnungen werden aufgezeigt.
Statistik: Es stehen lhnen dieselben Funktionen wie bei der
Rechnungseingangsliste zur Verfiigung.

Druck Optionen

Rechnungseingangsliste: Hier wird nach den Auswahlkriterien
Rechnungsdatum, Rechnungsnummer, Belegnummer, Lieferantennummer,
Konto, Gegenkonto, Kostenstelle, Valuta Datum sortiert.

Bei der Sortierung kénnen Sie zwischen absteigend und aufsteigend wahlen.
Zahlungsvorschlagsliste sowie auch die Statistik bieten lhnen dieselben
Funktionen wie bei der Rechnungseingangsliste.

Spezielle Optionen

Zahlungsvorschlagsliste: Nur bei dieser Liste steht lhnen noch die Moglichkeit
zur Verfligung, skontoabzugsfahige oder fallige bis anzuwahlen.

Haben Sie in der Eingrenzung alles ausgewahlt, so konnen nun die Listen
verarbeitet werden.
Auch hier haben Sie mehrere Moglichkeiten. Mochten Sie direkt drucken, so

f ,, Drucken

wadhlen Sie Ihre Vorlage aus und gehen au und lhre Liste wird
gedruckt.

Mochten Sie lhre Liste vor dem Drucken anschauen, so gehen Sie auf den Button

Fiir eine weitere gezielte Bearbeitung iibergeben Sie die Liste an

Jetzt konnen Sie individuelle Auswertungen machen und die Liste nach Ihren
speziellen Vorgaben bearbeiten.
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Detailauswahl

Die Detailauswahl bietet Thnen durch Anklicken mit der linken Maustaste in die
oberen Tabellenrubriken eine nochmalige Sortierung, aufsteigend und
absteigend.

Sie konnen die Liste mehrfach an Excel iibergeben und auch mehrfach speichern.
Bei Ihrer ersten Listenauswahl haben Sie z. B. Nach Konto aufsteigend gesucht
und abgespeichert, dann konnen Sie jetzt auch das Rechnungsdatum
aufsteigendwahlen und speichern.

Mit Rechtsklick auf einen Datensatz in der Tabelle erscheint das Auswahlmeni
alle Markieren, alle Abwéhlen, Rechnung .... anzeigen.

FIBU Export

5

FiBu Export

Wahlen Sie FiBu Export, um die Kreditoren-Daten an die Schnittstelle zu
einer Finanzbuchhaltung zu {ibergeben.

= | Kreditorenverwaltung - Yersion vom 23.06.2010 Beta

>
Kreditortbersicht  Zahlungsausgang

S

S D [
el =1
Gutschriften  Listen drucken | FiBu Expart

Eingrenzung Ewport Optionen

Einstellungen

Eingrenzung | Datervorschau

FiBuStatus | nicht gsbucht Sortiert nach

4

AechnungDatum

RechMr [1234 - |[12345

Sortiertichtung

Beleghr aufsteigend -~

LiefMr =
FiBu Einstellungen

5%

LiefMame

Konto

£ 1) &) £ %] £
£ & 18 [ =] &

Gegenkanta

Buchdaturn ~

FiBu-Gebucht zuriicksetzen .4 Exportieren

Es ist moglich, die Rechnungen nach FiBu — Status, Rechnungsnummer,
Belegnummer, Lieferantennummer, Lieferantennamen, Konto, Gegenkonto,
Buchungsdatum einzugrenzen.
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Export Optionen

Diese konnen wieder sortiert werden nach Rechnungsdatum, Rechnungsnummer,
Projektnummer, Lieferantennummer, Konto, Gegenkonto und Kostenstelle.
Sortiereinrichtung gibt wieder die Moglichkeit aufsteigend oder absteigend
auszuwahlen.

- n‘..| . :
,".'A';‘ FiBu Einstellungen

Unter FiBu Einstellungen werden die Vorgabewerte fiir die
Kreditoren festegelegt.

£l Vorgabewerte fgl

£ Allgemein

L Autiked FiBu Awswahl |DmEv v|

= ﬁj Debitaren

] Worgaben

|4 Mahrung

\:f FiBuk.anten

=2 FiBuEinstellungen

2 [beneizung/Bankdate
il Kortoiibenmachung

Debitaren

Konfig. Datei |FIBUDDAT.CFG

e

Freditoren

Konfig. Datei |FIBUKDAT CF&

Zieldatei |

| Zieldatei ||

Debitorenkonten exportieren

Kreditorenkonten exportieren

=] lﬁi Kreditoren
1 “orgaben Rechnung Mahngebiitr [ Eingangsrechnung
‘:__‘g F?BuK.onten Gutschrift Biirgschaft [] Gutzchirift
:j Elgsixlur;isstzl:;j%zakdatei Zahlungseingang [] Lohn [] Zahlungsausgang []
S Statistk Skonto [] Material [] Skonto []
[ty Sicherheit [ Fremdlgiztung [ Minderung []
Minderung [ Sondemwartung [ “erbuchte Gutschrift [

Werbuchte Gutschrift [~ Gutschriftverbuchung [
Gutschriftverbuchung [

Gewahrleistung [

Wartung [

Speicherm ][ Abbrechen

Kreditorenkonto exportieren. Durch Setzen eines Hakens in das entsprechende
Konto wird auch
dieses nur exportiert. Wenn Sie alle Daten ausgewahlt haben, so gehen Sie auf

Auf [ #ebrechen ] gehen Sie nur, wenn die Dateneingabe fehlerhaft ist. Dann
werden keine Anderungen gespeichert.
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Detailauswahl

In der Detailauswahl sehen Sie alle ausgewahlten Rechnungen und deren
Details. Hier konnen Sie noch einmal Ihre Auswahl @ndern. Klicken Sie mit der
rechten Maustaste in die gewiinschte Rechnung. Nun kdnnen Sie zwischen “alle
Markieren” oder “alle Abwéhlen”auswahlen und dann auf ,,Exportieren®

Hier werden die ausgewahlten Kreditoren an die FiBu {ibergeben. Es konnte der
Hinweis erfolgen ,,Ausgabedatei existiert bereits“. Diese Meldung erscheint,
wenn schon einmal eine Ubergabe gemacht worden ist. Sie werden gefragt,
Daten anhangen oder Datei iiberschreiben. Es erscheint die so genannte
»Eieruhr®, bitte trotzdem hier lhre Auswahl treffen. Wenn sich unser Programm
die Eingabe bis Ende merken soll, so setzen Sie einen Haken.

K Hinweis

2 Die Ausgabedatel '"Chkreditoren. txt' for DATEY existiert
bereits.

‘ iDaten anhangen! ] Dratei Gberschreiben ‘

I aAntwort bis zum Programmende merken

Nach Ihrer Auswahl erscheint dann die Meldung ,,FiBuExport erfolgreich!“

Bl 1! Hinweis 111
|': -'I FiBuE=port erdfolgreich!
_/i Auzgewdhlte Buchungen auf Status

[] &nbwort bis zum Programmende merken

[] &nbwort flir immer merken

Bitte mit der linken Maustaste den gewiinschten Button anklicken.
Einen Haken kénnen Sie setzen, wenn sich unser Programm |lhre Antwort bis
Ende oder fiirimmer merken soll.

Haben Sie versehentlich eine Rechnung gebucht, die nicht gebucht werden soll,
so gehen Sie wieder unter £ingrenzung e FiBuStatus. Wahlen Sie hier “bereits
gebucht”und lhre Rechnungen aus. Gehen Sie dann auf Detailauswahl,

FiBu-Gebucht zuriicksetzen

und betatigen.

Es erscheint die Meldung “Satze erfolgreich zuriickgesetzt”. Dann bitte mit OK
bestatigen.
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