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E-Rechnungen mit ZUGFeRD 
 

Integration des elektronischen Rechnungs-
austauschs im sykasoft Programm  
 
 

Was ist ZUGFeRD? 
 
ZUGFeRD ist ein standardisiertes, europäisches Format für elektronische Rechnungen, bei dem 
zwischen einem menschenlesbaren (PDF) und einem maschinenlesbaren Teil (XML) unterschieden 
wird. Eingebettet in die reguläre PDF/A-3-Datei befindet sich eine XML (Extensible Markup 
Language) Datei mit den Rechnungsinformationen in strukturierter, maschinenlesbarer Form. 
 
ZUGFeRD steht für "Zentrale User Guideline Forum elektronische Rechnung Deutschland".   
 
 

E-Rechnungen im ZUGFeRD-Format – die Vorteile  
 

 automatische Verarbeitung von strukturierten elektronischen Eingangsrechnungen. 
Dabei werden die Daten aus einer XML Datei, welche in eine spezielle PDF-Datei 
eingebettet ist, gelesen und in das Modul Kreditorenverwaltung importiert.  

 Rechnungsausgang: Aus dem Programm heraus wird eine Rechnung mit strukturierten 
Daten erzeugt, versendet und archiviert. 

 Übersicht der E-Rechnungen, Historie und GoBD-konforme revisionssichere Archivierung 
 
 

Voraussetzungen 
 

 sykasoft Branchensoftware ab Version 19 
 Programm-Modul Kreditoren 
 optional: Programm-Modul Bestellwesen 
 optional: sykasoft Docbox Integration. Docbox ist ein in sykasoft integriertes System für 

Dokumentenmanagement und Archivierung 
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1. Bestellung 
 
Über das sykasoft Bestellwesen Modul kann eine Bestellung zu einem Auftrag oder auch eine 
Lagerbestellung über die IDS Warenkorb Schnittstelle direkt online an den Lieferanten gesendet 
werden. 
 

2. Rechnung einlesen und prüfen 
 
Sobald Sie die ZUGFeRD Rechnung als PDF von Ihrem Lieferanten erhalten haben, können Sie diese 
in Ihr Eingangsfach kopieren. Das ZUGFeRD Eingangsfach wird über Kreditoren > ZUGFeRD Import 
oder über das Docbox Eingangsfach angewählt.  
 
ZUGFeRD Eingangsfach 
 

 
 
Das Hinzufügen einer ZUGFeRD Datei ist über das Dateisystem, die „+ Datei hinzufügen“ 
Schaltfläche oder über Drag & Drop möglich. 
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Dokumente, die problemlos eingelesen werden konnten und keine manuellen Eingriff benötigen, 
werden weiß hinterlegt. Dokumente die verarbeitet werden können, jedoch einen Warnhinweis 
beinhalten, werden gelb hinterlegt. Dokumente die nicht automatisch eingelesen werden können, 
da es Unstimmigkeiten bei den eingelesenen Daten gibt, werden rot markiert. 
 
 
Dokumentenvorschau 
 

 
 
Wenn ein PDF Dokument links in der Liste ausgewählt wird, kann dieses in der Vorschau rechts 
direkt angesehen werden. 
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Datenvorschau 
 

 
 
Zudem werden neben der Dokumentenvorschau auch alle Daten, die aus der ZUGFeRD XML Datei 
ausgelesen werden konnten, direkt zum Dokument angezeigt. Hier können diese mit dem 
Dokument gegen geprüft und ggf. korrigiert werden. 
 
Identifizierung über Ust.-ID 
Über die Ust.-ID wird die Zuordnung zu vorhandenen Kreditoren hergestellt. Ist eine Adresse neu, 
wird diese automatisch angelegt. 
 
Bestellungen 
Unter dem Reiter „Bestellungen / Positionen“ werden die enthaltenen Positionen angezeigt. 
Ist die Position grün markiert, wurde die Bestellung gefunden und die Bestellnummer, Menge sowie 
der Preis sind korrekt. Sollte eine Position nicht mit der zugehörigen Bestellung übereinstimmen, 
wird die Position rot markiert und muss manuell geprüft werden, bevor die Verarbeitung fortgesetzt 
werden kann. 
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3. Rechnung buchen und Dokument archivieren 
 
Sind alle Dokumente geprüft, können diese in die Kreditorenverwaltung gebucht werden sowie in 
das interne Dokumentenarchiv oder ein externes Dokumentenarchiv von Drittanbietern abgelegt 
werden. Der Anwender bestätigt die Dokumente mit dem Button rechts unten Kreditoren anlegen & 
archivieren. 
 

   
 

 
 
 
Rechnungen in Kreditoren 
 

 
 
Nach Bestätigung sind die ZUGFeRD Rechnungen im Kreditoren Rechnungseingang gebucht.  
 
Die in der Kreditorenverwaltung gebuchten Rechnungen beinhalten alle Zahlungsinformationen, 
welche aus der ZUGFeRD XML Datei ausgelesen werden konnten, und können deshalb hier im 
Stapel mittels SEPA überwiesen werden, falls kein Bankeinzug mit dem Lieferanten vereinbart ist. 
Zudem können die gebuchten Kreditoren-Rechnungen dann an eine externe Finanzbuchhaltung 
übergeben werden. 
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Rechnungen in der Docbox 
 
In der Docbox werden die Rechnungen automatisch verschlagwortet und revisionssicher archiviert. 
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