
ZUGFeRD Verfahrensbeschreibung 
1. Bestellung 

Über das Sykasoft Bestellwesen Modul kann eine Bestellung zu einem Auftrag oder auch eine 
Lagerbestellung über die IDS Warenkorb Schnittstelle direkt Online an den Lieferanten gesendet 
werden. 

Übersicht 

 

Positionen 

 

  



2. Rechnung einlesen und prüfen 

Sobald Sie die ZUGFeRD Rechnung als PDF von Ihrem Lieferanten erhalten haben, können Sie 
diese in Ihr Eingangsfachen kopieren (Hier ist geplant die PDFs automatisch von den Lieferanten 
abzurufen und in das Eingangsfach zu kopieren).  

ZUGFeRD Eingangsfach Übersicht 

 

Das hinzufügen einer ZUGFeRD Datei ist über das Dateisystem, die „+ Datei hinzufügen“ 
Schaltfläche oder über Drag & Drop möglich. 

 



Dokumente die problemlos eingelesen werden konnten und keine manuellen Eingriff benötigen, 
werden weiß hinterlegt. 

Dokumente die verarbeitet werden können, jedoch einen Warnhinweis beinhalten, werden gelb 
hinterlegt. 

Dokumente die nicht automatisch eingelesen werden können, da es Unstimmigkeiten bei den 
eingelesenen Daten gibt, werden rot markiert. 

Dokumentenvorschau 

 

Wenn ein PDF Dokument Links in der Liste ausgewählt wird, kann dieses direkt in der Vorschau 
Rechts direkt angesehen werden. 

  



Datenvorschau 

 

Zudem werden neben der Dokumentenvorschau auch direkt alle Daten die aus der ZUGFeRD 
XML Datei ausgelesen werden konnten, direkt zum Dokument angezeigt. Hier können diese mit 
dem Dokument gegengeprüft und ggf. korrigiert werden. 

Unter dem Reiter „Bestellungen / Positionen“ werden die enthaltenen Positionen angezeigt.  

 

Ist die Position grün markiert, wurde die Bestellung gefunden und die Bestellnummer, Menge 
sowie der Preis sind korrekt. Sollte eine Position nicht mit der zugehörigen Bestellung 
übereinstimmen wird die Position rot markiert und muss manuell geprüft werden, bevor die 
Verarbeitung fortgesetzt werden kann. 



3. Rechnung buchen und Dokument archivieren 

Sind alle Dokumente geprüft, können diese in die Kreditorenverwaltung gebucht werden sowie in 
das interne Dokumentenarchiv oder ein externes Dokumentenarchiv von Drittanbietern abgelegt 
werden.  

 

Die in der Kreditorenverwaltung gebuchten Rechnungen beinhalten alle Zahlungsinformationen 
welche aus der ZUGFeRD XML Datei ausgelesen werden konnten und kann deshalb hier im Stapel 
mittels SEPA überweisen werden, falls kein Bankeinzug mit dem Lieferanten vereinbart ist. 
Zudem können die gebuchten Kreditoren Rechnungen dann an eine externe Finanzbuchhaltung 
übergeben werden.  


