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Werkzeugverwaltung 
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Werkzeugverwaltung 

 
 
Mit der sykasoft Werkzeugverwaltung können Werkzeuge und Fuhrpark verwaltet werden, für 
Planung, Arbeitsorganisation und Controlling. Mit Hilfe der hinterlegten Daten erhält man jederzeit 
den Überblick über Standort, Status, Fälligkeiten, Zählerstand, Garantie etc. der Werkzeuge und 
Fahrzeuge. 
 

1. Konfiguration 
 
Um produktiv mit der Sykasoft Werkzeugverwaltung arbeiten zu können, sollte man diese zuerst 
korrekt einrichten. Dazu öffnen Sie entweder die neuen Programmeinstellungen und gehen auf den 
Reiter Werkzeugverwaltung oder die Werkzeugverwaltung und klicken dann auf Einstellungen. 
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1.1 Allgemein 
 
1.1.1 Standorte 
 
Hier können Sie gleich bleibende Standorte für die Werkzeugverwaltung anlegen. Diese können 
Sie später den Werkzeugen und Fahrzeugen zuweisen. Abbildung 1.1.1 (1) 
 

 
Abbildung 1.1.1 (1) 

 
1.1.1.1 Standort anlegen 
 
Um einen neuen Standort anlegen zu können, wählen Sie zuerst einen übergeordneten Standort 
aus. Sollte noch kein Standort vorhanden sein, ist der oberste Punkt das Baumobjekt „Standorte“ 
(Abbildung 1.1.1.1 (1)).  
 

 
Abbildung 1.1.1.1 (1) 

 
Danach klicken Sie auf das Plus unter der Baumstruktur. Abbildung 1.1.1.1 (2) 
 

 
Abbildung 1.1.1.1 (2) 

 
Darauf öffnet sich ein kleines Dialogfenster (Abbildung 1.1.1.1 (3)). In diesem können Sie die 
Bezeichnung und über die Auswahlbox das Bild des neuen Standortes angeben. 
 



sykasoft Werkzeugverwaltung  •  5 

 
Abbildung 1.1.1.1 (3) 

 
Unter dem vorher selektierten Element wurde nun eine neues angelegt. War vorher bei dem 
selektierten Element eine Adresse vorhanden, wird diese für das neue übernommen. Die Adresse 
kann über den Knopf „Bearbeiten“ zur Änderung frei geschalten werden. 
 
1.1.1.2 Standort verwalten 
 
Mit einem Rechtsklick in den Standortbaum werden die Möglichkeiten zum Verwalten der 
Elemente angezeigt. Abbildung 1.1.1.2 (1) 
 

 
Abbildung 1.1.1.2 (1) 

 
1.1.2 Status 
 
Legen Sie hier Status an, die Sie später den Werkzeugen und Fahrzeugen zuweisen können. 
Abbildung 1.1.2(1) 
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Abbildung 1.1.2 (1) 

 

1.2 Werkzeug 
 
1.2.1 Werkzeugbaum 
 
Passen Sie hier den Werkzeugbaum an, indem Sie die Schrift und die angezeigten Informationen 
ändern. Abbildung 1.2.1 (1) 
 

 
Abbildung 1.2.1 (1) 

 
 
1.2.2 Kategorie 
 
Hier legen Sie die Kategorien für Ihre Werkzeuge an, um diese später besser verarbeiten zu 
können. Abbildung 1.2.2 (1) 
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Abbildung 1.2.2 (1) 
 
 

1.2.3 Zählereinheit 
 
Definieren Sie hier die Zählereinheiten für die Werkzeuge. Abbildung 1.2.3 (1) 
 

 
Abbildung 1.2.3 (1) 
 

1.2.4 Selektion 
 
Ändern Sie hier die Bezeichnung der Selektionen für die Werkzeuge. Abbildung 1.2.4 (1) 
 

 
Abbildung 1.2.4 (1) 
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1.3 Fuhrpark 
 
Hier wird festgelegt, wie sich das Programm in bestimmten Situation verhalten soll. 
 
1.3.1 Fahrzeugbaum 
 
Passen Sie hier den Fahrzeugbaum an, indem Sie die Schrift und die angezeigten Informationen 
ändern. (Siehe 1.2.1 Werkzeugbaum) 
 
1.3.2 Grunddaten 
 
Bearbeiten Sie hier Grunddaten für die entsprechenden Informationen zu Ihrem Fahrzeug. Das 
Anlegen funktioniert auch automatisch über die Eingabemaske der Fahrzeuggrunddaten, so dass 
Sie in dieser Maske eigentlich nur bearbeiten beziehungsweise löschen müssen. Abbildung 1.3.2 
(1) 
 

 
Abbildung 1.3.2 (1) 

 
1.3.3 Selektion 
 
Ändern Sie hier die Bezeichnung der Selektionen für den Fuhrpark. Abbildung 1.3.3 (1) 
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Abbildung 1.3.3 (1) 

 

1.4 Aus- und Rückgabe 
 
Hier können Sie definieren, ob bei der Ausgabe ein Protokoll gedruckt werden soll und welche 
Vorlage verwendet wird. Des Weiteren geben Sie hier an, ob bei einer offenen Fälligkeit zu dem 
ausgegebenen Werkzeug eine Warnung angezeigt werden soll. Abbildung 1.4 (1) 
 

 
Abbildung 1.4 (1) 
 

1.5 Fälligkeiten 
 
1.5.1 Arten 
 
Definieren Sie hier Arten für die Fälligkeit vor um schneller arbeiten zu können. Abbildung 1.5.1 (1) 
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Abbildung 1.5.1 (1) 

 
 
 

2. Werkzeug 
 

 

2.1 Grunddaten 
 

 
 
Unter Grunddaten stehen wichtige Werkzeug-, Hersteller- und kaufmännische Informationen zu 
dem Werkzeug. 
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2.1.1 Anlegen 
 
Klicken Sie auf den Knopf mit dem Pluszeichen um ein neues Werkzeug anzulegen. Dieser befindet 
sich unter dem Werkzeugbaum. Abbildung 2.1.1 (1) 
 

 
Abbildung 2.1.1 (1) 

 
Es erscheint das Formular mit leeren Eingabefelder. Abbildung 2.1.1 (2) 
 

 
Abbildung 2.1.1 (2) 

 
 
Grunddaten 

• Werkzeugnummer: Die Werkzeugnummer ist immer eindeutig 
• Bezeichnung: Wählen Sie hier eine Bezeichnung für das Werkzeug, mit der Sie es wieder 

finden können. 
• Kategorie: Wählen Sie aus, zu welcher Kategorie Ihr Werkzeug zugehörig ist. (siehe 1.2.2 

Kategorie) 
• Status: Setzen Sie den aktuellen Status ihres Werkzeugs. (siehe 1.1.2 Status) 
• Lagerort: Hier kann der Standardlagerort ausgewählt werden. Wählen Sie entweder ein 

Fahrzeug (siehe 3. Fuhrpark) oder einen Standort (siehe 1.1.1 Standorte) aus.  
• Zählerstand Tragen Sie hier in dem ersten Feld den aktuellen Zählerstand des Werkzeugs 

an. Über des Auswahlfeld dahinter können Sie die Zählereinheit festlegen. (siehe 1.2.3 
Zählereinheit) 

• Terminplaner Ist dieses Häkchen gesetzte, wird das Werkzeug im Terminplaner angezeigt. 
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Herstellerinformation 
Geben Sie hier die Ihnen zu dem Werkzeug bekannten Informationen ein.  
 
Kaufmännisches 
Notieren Sie die kaufmännischen Informationen. Das Kaufdatum ist wichtig, um den 
Garantiezeitraum zu berechnen; dieser wird in Monaten angegeben. Die Ampel vor dem Feld 
„Garantie bis“ springt 3 Monate vor Ablauf auf gelb. 
 
Status 
Hier sehen Sie den aktuellen Entleihstatus, in dem sich das Werkzeug befindet. Es gibt zwei Status 
„auf Lager“ und „ausgegeben“.  
 
Beschreibung 
Tragen Sie weitere Informationen zu dem Werkzeug hier ein. 
 

2.2 Fälligkeiten 
 
Um eine Fälligkeit anzulegen, wählen Sie im Werkzeugbaum das Element Fälligkeiten aus. Sollte 
dieses nicht vorhanden sein, können Sie das Element wie folgt anlegen. 
 
Wählen Sie im Werkzeugbaum das oberste Element oder das Element „Grunddaten“ aus. Klicken 
Sie rechts in den Baum. Wählen Sie nun „Hinzufügen“ und „Fälligkeiten“ (siehe Abbildung 2.2 
(1)). Nun wird ein Element „Fälligkeiten“ in dem Werkzeugbaum angezeigt. 
 

 
Abbildung 2.2 (1) 

 
2.2.1 Anlegen 
 
Eine neue Fälligkeit wird über das Plus angelegt. Nun wird eine neue Fälligkeit mit der Bezeichnung 
„Neue Fälligkeit“ angezeigt. Die Bezeichnung könne Sie entweder frei wählen, oder aus der 
Auswahlbox auswählen. Der Tag ist der nächste Tag der Fälligkeit, dieser sollte also in der Zukunft 
liegen. Unter Bearbeiter wählen Sie den zuständigen Mitarbeiter aus. (siehe Abbildung 2.2.1 (1)) 
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Abbildung 2.2.1 (1) 

 
 

2.3 Dokumente 
 
Um Dokumente zu dem Werkzeug zu speichern, wählen Sie im Werkzeugbaum das Element 
Dokumente aus. Sollte dieses nicht vorhanden sein, können Sie das Element wie folgt anlegen. 
Wählen Sie im Werkzeugbaum das oberste Element oder das Element „Grunddaten“ aus. Klicken 
Sie rechts in den Baum. Wählen Sie nun „Hinzufügen“ und „Dokumente“ (siehe Abbildung 2.3 
(1)). Nun wird ein Element „Dokumente“ in dem Werkzeugbaum angezeigt. 
 

 
Abbildung 2.3 (1) 

 
2.3.1 Anlegen 
 
Fügen Sie ein Dokument entweder über den Knopf „Datei hinzufügen“ oder per Drag & Drop hinzu. 
(Abbildung 2.3.1 (1)) 
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Abbildung 2.3.1 (1) 

 

2.4 Historie 
 
Um in die Entleihhistorie zu gelangen, wählen Sie im Werkzeugbaum das oberste Element oder 
das Element „Grunddaten“ aus. Klicken Sie rechts in den Baum. Wählen Sie nun „Historie“. (siehe 
Abbildung 2.4 (1)) 
 

 
Abbildung 2.4 (1) 

 
Nun öffnet sich ein Fenster mit einer Ansicht, die alle Entleihvorgänge anzeigt. 
 
2.4.1 Eingrenzen 
 
Über den sich standardmäßig links befindlichen Baum (Entleiher) können Sie einen Mitarbeiter 
auswählen, nach dem Sie filtern möchten. (Abbildung 2.4.1 (1)) 
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Abbildung 2.4.1 (1) 

 
Um genauer eingrenzen zu können, klicken Sie auf „Eingrenzung“ oder auf den runden Knopf links 
daneben. Nun werden mehr Eingrenzungsmöglichkeiten angezeigt. (Abbildung 2.4.1 (2)) 
 

 
Abbildung 2.4.1 (2) 
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3. Fuhrpark 
 

 
 

3.1 Grunddaten 
 

 
 
Unter Grunddaten stehen wichtige Fahrzeug-, Hersteller- und kaufmännische Informationen zu 
dem Fahrzeug. 
 
3.1.1 Anlegen 
 
Klicken Sie auf den Knopf mit dem Pluszeichen um ein neues Fahrzeug anzulegen. Dieser befindet 
sich unter dem Fahrzeugbaum. (Abbildung 3.1.1 (1)) 
 

 
Abbildung 3.1.1 (1) 

 
Es erscheint das Formular mit leeren Eingabefeldern. (Abbildung 3.1.1 (2)) 
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Abbildung 3.1.1 (2) 

 
Grunddaten 

• FahrzeugNr: Die Fahrzeugnummer ist immer eindeutig, diese wird automatisch vom System 
vergeben.  

• Suchname: Wählen Sie einen Suchname für das Fahrzeug. 
• Nummernschild: Hier können Sie das Nummernschild des Fahrzeuges eintragen. 
• Fahrer: Tragen Sie hier den Fahrer des Fahrzeuges ein. 
• Status: Setzen Sie den aktuellen Status ihres Fahrzeuges. (siehe 1.1.2 Status) 
• Standort: Hier kann der Standardstandort ausgewählt werden. Wählen Sie Standort (siehe 

1.1.1 Standorte) aus.  
• Zählerstand Tragen Sie hier in das Feld den aktuellen Zählerstand des Fahrzeuges ein.  
• Terminplaner Ist dieses Häkchen gesetzt, wird das Fahrzeug im Terminplaner angezeigt. 

 
Herstellerinformation 
Geben Sie hier die Ihnen zu dem Fahrzeug bekannten Informationen ein.  
 
Kaufmännisches 
Notieren Sie die kaufmännischen Informationen. Das Kaufdatum ist wichtig, um den 
Garantiezeitraum zu berechnen; dieser wird in Monaten angegeben. Die Ampel vor dem Feld 
„Garantie bis“ springt 3 Monate vor Ablauf auf gelb. 
 
Beschreibung 
Tragen Sie weitere Informationen zu dem Fahrzeug hier ein. 
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3.2 Fälligkeiten 
 
Um eine Fälligkeit anzulegen, wählen Sie im Fahrzeugbaum das Element Fälligkeiten aus. Sollte 
dieses nicht vorhanden sein, können Sie das Element wie folgt anlegen. 
Wählen Sie im Fahrzeugbaum das oberste Element oder das Element „Grunddaten“ aus. Klicken 
Sie rechts in den Baum. Wählen Sie nun „Hinzufügen“ und „Fälligkeiten“ (siehe Abbildung 3.2 
(1)). Nun wird ein Element „Fälligkeiten“ in dem Fahrzeugbaum angezeigt. 
 

 
Abbildung 3.2 (1) 

 
3.2.1 nach Datum anlegen 
 
Eine neue Fälligkeit nach Datum wird über das Plus angelegt. Nun wird eine neue Fälligkeit mit der 
Bezeichnung „Neue Fälligkeit“ angezeigt. Die Bezeichnung könne Sie entweder frei wählen, oder 
aus der Auswahlbox auswählen. Der Tag ist der nächste Tag der Fälligkeit, dieser sollte also in der 
Zukunft liegen. Unter Bearbeiter wählen Sie den zuständigen Mitarbeiter aus. (siehe Abbildung 
3.2.1 (1)) 
 

 
Abbildung 3.2.1 (1) 

 
 

3.2.2 nach Km-Stand anlegen 
 
Neue Fälligkeiten nach Kilometerstand werden über das Plus angelegt. Nun wird eine Neue 
Fälligkeit mit der Bezeichnung „Neue Fälligkeit“ angezeigt. Die Bezeichnung können Sie entweder 
frei wählen, oder aus der Auswahlbox auswählen. Das „Intervall (in Km)“ definiert, nach wie vielen 
Kilometern diese fällig ist. Die „Fälligkeit (in Km)“ gibt an, wann die nächste Fälligkeit in 
Kilometern ist; diese sollte höher sein als der aktuelle Kilometerstand. Unter Bearbeiter wählen Sie 
den zuständigen Mitarbeiter aus. (siehe Abbildung 3.2.2 (1))  
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Abbildung 3.2.2 (1) 

 

3.3 Dokumente 
 
Um Dokumente zu dem Fahrzeug zu speichern, wählen Sie im Fahrzeugbaum das Element 
Dokumente aus. Sollte dieses nicht vorhanden sein, können Sie das Element wie folgt anlegen. 
Wählen Sie im Fahrzeugbaum das oberste Element oder das Element „Grunddaten“ aus. Klicken 
Sie rechts in den Baum. Wählen Sie nun „Hinzufügen“ und „Dokumente“ (siehe Abbildung 3.3 
(1)). Nun wird ein Element „Dokumente“ in dem Fahrzeugbaum angezeigt. 
 

 
Abbildung 3.3 (1) 

 
3.3.1 Anlegen 
 
Fügen Sie ein Dokument entweder über den Knopf „Datei hinzufügen“ oder per Drag & Drop hinzu. 
(Abbildung 3.3.1 (1))  
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Abbildung 3.3.1 (1) 

 
 
 

4. Stapelverarbeitung 
 

 
 
In diesem Programmteil können Sie Werkzeug- beziehungsweise Fahrzeugdaten selektieren, in 
eine Zwischendatei (Stapel) speichern und diesen Stapel dann als Liste, als Excel-Export oder über 
eine CFG-Datei ausgeben. 
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4.1 Eingrenzung 
 
Haupt-Typ 
Geben Sie hier den Typen an, welchen Sie verarbeiten möchten. Der ausgewählte Typ steuert, wie 
sich die Stapelverarbeitung verhält. Ist zum Beispiel Werkzeug als Haupt-Typ ausgewählt, wird 
auch nur der Werkzeugstapel verarbeitet. (Abbildung 4.1 (1)) 
 

 
Abbildung 4.1 (1) 

 
Typ 
Hier können Sie entscheiden, ob Sie den Stapel nach der Selektion oder den Fälligkeiten erstellen 
möchten (Abbildung 4.1 (2)). Wenn Sie Fälligkeit wählen, wird auf das gespeicherte 
Fälligkeitsdatum zugegriffen. Über den Kalender oder die direkte Eingabe können Sie den Zeitraum 
von – bis eingrenzen. Wenn Sie Selektion wählen, sind die Werkzeuge oder Fahrzeuge wie 
gewohnt einzugrenzen. 
 

 
Abbildung 4.1 (2) 
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4.2 Stapel erzeugen 
 
Nach Eingabe der gewünschten Eingrenzung und Anwählen des Knopfes „Anzahl ermitteln“ wird 
angezeigt, wie viele Datensätze gefunden und wie viele bereits im alten Stapel vorhanden sind. 
Sie können hier entscheiden, ob die neuen Datensätze an den bestehenden Stapel angehängt 
oder ob der Stapel überschrieben werden soll. (Abbildung 4.2 (1)) 
 

 
Abbildung 4.2 (1) 

 
Klicken Sie auf „Stapel erstellen“, um den Stapel der selektierten Kunden zu bestätigen. 
(Abbildung 4.2(1)) 
 
Sie erhalten dann zwei Tabellen der selektierten Werk- und Fahrzeuge mit allen wichtigen 
Informationen. In der Spalte „Auswahl“ kann ein Werkzeug beziehungsweise Fahrzeug abgehakt 
und somit aus der Selektion ausgeschlossen werden. (Abbildung 4.2 (2)) 
 

 
Abbildung 4.2 (2) 

 

4.3 Verarbeitung 
 
Im Stapelverarbeitungsbaum wählen Sie die Art der Ausgabe, welche anschließend unten 
angezeigt wird (Abbildung 4.3 (1)). Ob der Werkzeug- oder Fahrzeugstapel verarbeitet wird, 
entscheidet der selektierte Haupt-Typ. 
 

 
Abbildung 4.3 (1) 
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4.3.1 Listen 
 
Sie können für die selektierten Datensätze Listen ausgeben. 
Sollten die vordefinierten Vorlagen nicht ausreichen, können individuelle Vorlagen hinzugefügt 
werden. Hierzu steht eine Vielzahl an Druck-Platzhaltern im Formularassistenten bereit. 
 

 
 
 
4.3.2 Export 
 
Unter „Export“ können die Datensätze für Excel exportiert werden. 
Des Weiteren ist ein CFG-Export der Daten möglich. Zur weiteren Auswertung können die Felder aus 
dem Stapel in eine .cfg-Datei exportiert werden. 
 

 
 
 
4.3.2 Fälligkeiten 
 
Drücken Sie auf den Knopf „Fälligkeiten bearbeiten/hochsetzen…“ öffnet sich ein Fenster, um die 
Fälligkeiten zu bearbeiten. (Abbildung 4.3.2 (1)) 
 

 
Abbildung 4.3.2 (1) 
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Wählen Sie entweder für die Datensätze ein eigenes neues Fälligkeitsdatum aus, oder setzen Sie 
ein allgemeines neues Fälligkeitsdatum über den unten gezeigten Knopf „Fälligkeit für Alle 
eintragen“ (Abbildung 4.3.2 (2)).  
 

 
Abbildung 4.3.2 (2) 

 
Durch den Klick auf den Knopf Hochsetzen wird für alle angezeigten Fälligkeiten das sich in der 
Spalte „Neue Fälligkeit“ befindliche Datum eingetragen. 
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5. Aus- und Rückgabe 
 

 
 
Um Werkzeuge ausleihen zu können, gibt es das Werkzeugbuchungstool. Damit lässt sich eine 
Ausgabe oder Rückgabe buchen. 
 

 
 

5.1 Ausgabe buchen 
 
Werkzeug (Pflichtfeld) 
Um eine Ausgabe zu buchen, wählen Sie zuerst ein Werkzeug über die entsprechende 
Auswahlbox, oder per Doppelklick auf ein gelagertes Werkzeug in der Übersicht.  
 
Entleiher (Pflichtfeld) 
Geben Sie hier den Mitarbeiter ein, welcher das Gerät ausleihen möchte. 
 
Standort / Fahrzeug 
Ist der Standort bekannt, oder wird das Werkzeug in ein Fahrzeug gelagert, kann dies hier 
ausgewählt werden. 
 
Zählerstand 
Dieser wird hier gesetzt, wie er in den Grunddaten angegeben ist. 
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Rückgabe 
Soll das Werkzeug zu einem bestimmten Tag beziehungsweise Uhrzeit wieder zurückgegeben 
werden, können Sie dies hier angeben. 
 
Drücken Sie nun auf den Knopf Ausgabe, wird das Werkzeug in den Status „ausgegeben“ versetzt 
und befindet sich nun in der anderen Übersicht „ausgegebene Werkzeuge“. 
 
 

5.2 Rückgabe buchen 
 
Werkzeug (Pflichtfeld) 
Um eine Rückgabe zu buchen, wählen Sie zuerst ein Werkzeug über die entsprechende 
Auswahlbox, oder per Doppelklick auf ein ausgegebenes Werkzeug in der Übersicht.  
 
Entleiher (Pflichtfeld) 
Geben Sie hier den Mitarbeiter ein, welcher das Gerät zurück gebracht hat. 
 
Standort / Fahrzeug 
Ist ein Standort in den Grunddaten definiert, wird dieser hier eingetragen. Er kann jedoch auch 
geändert werden. 
 
Zählerstand 
Tragen Sie hier den neuen Zählerstand zu dem Werkzeug ein. 
 
Rückgabe 
Hier wird nur falls vorher gesetzt die späteste Rückgabe angezeigt. Diese kann nicht geändert 
werden. 
 
Drücken Sie nun auf den Knopf Rückgabe, wird das Werkzeug in den Status „auf Lager“ versetzt 
und befindet sich nun in der anderen Übersicht „gelagerte Werkzeuge“. 
 
 
 


